WOJT GMINY
Nowy Korezyn

wo; dwnetokszyskie ZARZADZENIE NR 17/2007
Wijta Gminy Nowy Korezyn
z dnia 03 wrzesnia 2007 .
W sprawie powolania Komisji Przetargowej
i okreslenia organizacji, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw czlonkéw tej Komisji

Na podstawie art. 19 ust. 1 w zw. z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdin, zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje sie Komisje Przetargowa zwana dalej ,,Komisjg” w celu Przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na wytonienie
wykonawcy na dostawa opahi do szkot w sezonie grzewezym 2007/2008 w nastgpujacym
sktadzie:

. Przemystaw Grabowski - Przewodniczacy

2. Bogusltawa Gatuszyriska — Sekretarz

Krystyna Szafraniec — Czlonek

4. Stefan Majcher - Czlonek

lad

2. Powotana Komisja jest zespolem pomocniczym Zamawiajacego.

§ 2. Komisja w szczegdlnosei dokona oceny, czy wykonawcy spefniaja wymagane warunki,
oceni oferty i zaproponuje wybor naj korzystniejszej oferty (sposrod zlozonych) w celu
wylonienia wykonawcey zadania okreélone go w § 1 lub zaproponuje uniewaznienie
postepowania,

§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw Komisji okresla regulamin
pracy Komisji stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiegania opinii biegtych
{rzeczoznawcéw) w uzasadnionych wypadkach.

§ 5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

iny Wiktor Kwas



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

powotanej do przeprowadzenia postgpowania o zaméwienie publiczne na dostawa opatu
w sezonie grzewcezym 2007/2008 dla szkét na terenie gminy Nowy Korezyn
udzielane przez Zamawiajacy w Miejscowos¢ Nowy Korezyn

§1.

Na podstawie art. 20 - 21 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdz.zm.) w sprawie organizacji, sktadu i trybu pracy komisji
przetargowych, nadaje do stosowania, w procedurze o udzielenie zamowienta publiczne
niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji Przetargowe;.

§2.

Powolanie Komisji Przetargowej

1.8ktad osobowy Komisji Przetargowej, zwane] dalej Komisja, stanowia: Zamawiajacy
powotywanti na podstawie indywidualnej decyzji Kierownika Jednostki.

2.Komisja Przetargowa sklada si¢ z czterech osob.

3.Przewodniczacego Komisji Przetargowej powoluje Kierownik Jednostki.

§ 3.

1.Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedza i
do$wiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcéw i Konsultantéw, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

2.Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.
3.Czionkowie Komisji skladajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa zamdwiefi
publicznych.

§ 4.

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1.Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza sig mozliwosé zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo
w pracach Komisji osob, kiére nie sa czlonkami Komisji Przetargowe;.

2.Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powolac do pracy w komisji
Bieglego, Rzeczoznawceg lub Konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.

3.0ceng spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporzadzenie protokotu.

4.Przedlozenie Kierownikowi Jednostki propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawey,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;.

5.Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskow, ogloszen, informacji
t odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje;

6.Powiadomienie uczestnikéw postepowania o jego wynikach.



7 Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostata wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla sig od zawarcia umowy lub nie wniosl wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

8 Komisja koficzy swoja dziatalnosé w dniu podpisania umowy 2 wykonawea zamowienia.

§5.

1 Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystki ch dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji, w tym ofert, zatacznikow, wyjasniefl ziozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych
i konsultantow.

5 Czlonkowie Komisji nie moga ujawniaé zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.
3.Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomylki.

§ 6.

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szezegdinosei nalezy:

| .ustalenie uprawnien i kompetencii do dziatania Komisji, szczegolnie w zakresie:
podpisywania korespondencii 1 whioskow zwiazanych z prowadzonym postepowaniem, &
bedacych w zakresie prac Komisji,

2.zwolanie pierwszego spotkania Komisji,

3. przewodniczenie obradom,

4 wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5.0debranie oswiadczen cztonkow komisji 0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wykonywanie cZynnosci zwiazanych 2 postgpowaniem o
zaméwienie publiczne.

6.podziat pomigdzy cztonkow komisji prac pode] mowanych w trybie roboczym,

7.w razie wystapienia watpliwoscei merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skladu Komisji 0 wlasciwych dia
przedmiotu saméwienia / sprawy specjali stow, rzeczoznawcow lub konsultantow.

8.0 wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika J ednostki oraz
zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Komisj.

9 wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane sa,
udzielié¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozstrzygnigcia protestu.

10.protest, wraz z stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
Kierownika Jednostki.

§7.

Do zadan Czlonka Komisji w szezegolnosci nalezy:

1.czynny udzial w pracach Komisji.

2 rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3 zlozenie oswiadczenia 0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosei zwigzanych z postepowaniem o zamowienie
publiczne skladanych na podstawie ustawy prawo zamowien publicznych,

4 prawidlowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w zakresie przekazanym Cztonkowi,



5w zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnosc - w zakresie, W
jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§ 8.

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdlnodei nalezy:

1 zapoznanie czionkow Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamowienia publicznego,
2 udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

3.zapewnienic bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosei ofert oraz dokumentacji Z
prowadzonych czynno ici przed jak 1 w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi,

4 biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimj innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, W trakeie jego trwania,

5.przyjmowanie i rejestrowanie korespondencjl zwiazane]j z prowadzong procedura,
6.kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

7.obshiga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

§ 9.

Do zadan 0séb zaproszonych do prac Komisji w szczegdlnosei nalezy:

| zlozenie oswiadczef 0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zaméwienie
publiczne,

2. nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.

§ 10

Tryb pracy Komisji

1.Odwolanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.

5 Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki. o odwotanie cztonka Komisji
w przypadku:

a)wylaczenia si¢ czionka Komisji z jej prac;

b)nieusprawiedliwionej fieobecnosel cztonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
Komisji;

¢)naruszenia przez czlonka Komisji obowigzkow;

d)zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji;

§11.

1.Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczacego na
plerwszym posiedzeniu Komisji.

2.Plan pracy obejmuje terminarz czymmoscei 1 poszczegblnych etapdw postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podzial pracy pomiedzy
cztonkow Komisji.

3 Miejsce 1 termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodnczacy.



4 Xomisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

5.Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe
gloséw, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§ 12.

Protokél postepowania o zaméwienie publiczne

1 Protokol z postepowania o zamowienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,
2.Czlonkowie Komisji zobowiazani sa do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w
zakaczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidiowosci postepowania, do
protokotu nalezy zatqczy¢ pisemne zastrzezenia czlonka Komisji.

5.Przewodniczacy przedklada protokot z postepowania o zaméwienie publiczne
Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

§13.
Wybdr oferty
| Komisja proponuje wybor naj korzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych w
Specyfikacji.

-wybér najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkow Komisji nastepuje na podstawie
indywiduainej oceny ofert,

kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienic indywidualnej oceny,

-przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert, z dokladnodceia do dwoch miejsc po przecinku.

2.W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuie z
whioskiem do Kierownika Jednostki zawierajacym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na
podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosei, ktére spowodowaty koniecznose
uniewaznienia postgpowania.

§ 14.

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa
jedynie Przewodniczacy Komisji. Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez

Przewodniczacego.
§ 15.

1 Kierownik Jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjgtej z naruszeniem prawa.
2 Na polecenie Kierownika J ednostki, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc, podjeta z
naruszeniem prawa.

§ 16.

Po zakoniczeniu postgpowania Sekretarz Komisji catos¢ dokumentacji zwiazanej z
postepowaniem o zamowienie publiczne archiwizuje a nastepnie przekazuje
Przewodniczacemu Komisji.



§17.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisjg obowiazuja:
1.Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. Nr 19,

poz. 177 z p6z. zm.).
2.Decyzje Kierownika Jednostki.

§ 18.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem zatwierdzenia

Data 03 wrzesien 2007 r. Miejscowos¢ Nowy Korczyn




Zatacznik nr 1

Druk powolania Komisji Przetargowej
Powolanie Komisji Przetargowej

Na mocy art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych oraz
zarzadzenia wewngtrznego Zarzadzenie Nr 17/07 dnia 03 wrzesnia 2007 r.

w sprawie: organizacjl, trybu pracy i obowigazkoéw czlonkéw Komisji, powoluje komisje do
przeprowadzenia postgpowania o Zamowienie publiczne w cetu wyboru najkorzystniejsze]
oferty na:

Przedmiot zamowienia

dostawa opalu w sezonie grzewezym 2007/2008 dla szkot na terenie gminy Nowy Korczyn
w nastepuiacym skiadzie:

Przewodniczacy — Przemystaw Grabowski

Czlonkowie:
i Czionek Komisji — Krystyna Szafraniec
2 Cztonek Komisji — Stefan Majcher

Qekretarz - Sekretarz Komisji — Bo gustawa Galuszynska

Upowazniam Komisje do dziatania i podejmowania czynnosei w toku prowadzonego
postgpowania o zamowienie publiczne zgodnie z obowiazujacym w tym zakresie
regulaminem okreslajacym organizacjg i tryb pracy nadanym Zarzadzeniem Nr 15/07 dnia 03
wrzeénia 2007 1.

Komisja ulega rozwiazaniu z chwila: zakoAczenia czynnoscl zwiazanych z prowadzonym
postgpowanien, podpisania umowy z wybranym Wykonawca.




Zatgcznik nr 2

Druk powolania na funkeje¢ Przewodniczgcego Komisji

Powotlanie na funkeje przewodniczacego Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Nr 17/07 dnia 03 wrze$nia 2007 r. w sprawie powolania
Komisji Przetargowe]j do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na:

Przedmiot zamowienia

dostawa opatu w sezonie grzewezym 2007/2008 dla szkot na terente gminy Nowy Korczyn

postanawiam:

Powotaé Pana Przemystawa Grabowskiego

oraz ustalam nastepujacy zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosei:

Zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci

1.ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegélnie w zakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskow zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem, a
bedacych w zakresie prac Komisji,

2.zwotanie pierwszego spotkania Komisji,

3 przewodniczenie obradom,

4.wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5.odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji o zaistnieniu Jub braku istnienia ustawowych
okolicznoéei uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o
zamowienie publiczne.

6.podziat pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7.w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie sktadu Komisji o wlasciwych dla
przedmiotu zaméwienia / sprawy specjalistéw, rzeczoznawcow lub konsultantow.

8.0 wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki oraz
zwoluje nadzwyczajne posicdzenie Komisii.

9.wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane sa,
udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozstrzygniecia protestu.

10.protest, wraz z stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia

Kierownika Jednostki.
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Zatacznik nir 3a

Druk powolania na czlonka Komisji Przetargowej
Powolanie na cztonka Komisji Przetargowej

Dzialajgc na podstawie Zarzadzenia Zarzadzenie Nr 17/07 dnia 03 wrzesnia 2007 r .

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia o udzielenie zaméwienia
publicznego na: Przedmiot zamowienia,

dostawa opalu w sezonie grzewczym 2007/2008 dla szkot na terenie gminy Nowy Korezyn

postanawiam:

Powolaé¢ Pana Stefana Majchra czltonka Komisji Przetargowej

Ustala sie zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosei:

Zakres obowiazkow, uprawnien 1 odpowiedzialnosci

l.czynny udzial w pracach Komisji,

2.rzetelne i bezstronne wykonywanie powicrzonych zadan,

3.ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu tub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zaméwien publicznych,

4.prawidlowe prowadzenia dokumentacii postepowania o ndzielenie zaméwienia publicznego
w zakresie przekazanym Czlonkowi,

5.w zakresie powierzonych zadait, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnod¢ - w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonanie zadania
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Zatacznik nr 3b

Druk powelania na czlonka Komisji Przetargowej
Powolanie na czlonka Komisji Przetargowe;j

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Zarzadzenie Nr 17/07 dnia 03 wrzesnia 2007 r .

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia o udzielenie zamdéwienia
publicznego na: Przedmiot zamoéwienia,

dostawa opatu w sezonie grzewezym 2007/2008 dla szkol na terenie gminy Nowy Korczyn

postanawiam:

Powola¢ Panig Krystyng Szafraniec na cztonka Komisji Przetargowe;j

Ustala si¢ zakres obowiazkow, uprawnien 1 odpowiedzialnosei:

Zakres obowiazkdw, uprawnief 1 odpowiedzialnosei

1.czynny udziat w pracach Komisji,

2 rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3.zlozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosei zwigzanych z postgpowanient o zamowienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zamowieft publicznych,

4.prawidlowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego
w zakresie przekazanym Czilonkowi,

5.w zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnos¢ - w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonanie zadania

Podpis Kierownik Jednostki




Zalacznik nr 4

Druk powolania na czlonka Komisji Przetargowej
Powotlanie na sekretarza Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Zarzadzenie Nr 17/07 dnia 03 wrzesnia 2007 ¢ .

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia o udzielenie zamowienta
publicznego na: Przedmiot zamodwienia,

dosmawa opatu w sezonie grzewezym 2007/2008 dla szkot na terenie gminy Nowy Korczyn

postanawiam:

Powotaé¢ Pania Bogustawe Galuszynska na sekretarza Komisji Przetargowej

Ustala sie zakres obowiazkdw, uprawnien i odpowiedzialnosei:

Zakres obowiazkdw, uprawnien i odpowiedzialnosei

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

I.zapoznanie czlonk6w Komisji z dokumentacja przedmiotowego zaméwienia publicznego,
2.udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

3.zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosei ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi,

4.biezace protokotowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania,

S.przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiazanej z prowadzona procedura,
6.kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

7.obshuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.
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Podpis Kicfownik Jednostki




