WOJIT GMINY
Nowy Korczyn

woj. Swigtokrzyskie

ZARZADZENIE Nr22/2011
Wojta Gminy Nowy Korczyn
z dnia 11 marca 2011 roku

w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Umow

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie tery-
torialnym / Dz.U. z 2001r. Nr 142,poz.1591 ze zm. / zarzadzam, co nastgpuje :

§.1.

Dla wszystkich umow zawieranych przez Gming Nowy Korczyn prowadzi sig
Centralny Rejestr uméw zwany dalej “rejestrem”.

§. 2.
Rejestr obejmuje ewidencjg oraz zbiér umow.

§. 3.

Ewidencja umow / ksiega rejestrow / zawiera nastgpujace rubryki :
liczbe porzadkowa

date wpisu

oznaczenie umowy

przedmiot umowy

warto$¢ umowy

uwagi

podpis osoby dokonujacej wpisu
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§. 4.
Rejestr prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego.

§.5.

Niezwlocznie po zawarciu umowy, kierownicy Referatéw / lub innych
rownorzednych komoérek organizacyjnych /, w ktorych umowa przygotowana zostata
pod wzgledem merytorycznym, zobowiazani sg zZwrdcic sig o zarejestrowanie umowy.

§.6.

1. Umowa podlega rejestracji przed jej wydaniem drugiej stronie umowy, po
uzyskaniu akceptacji radcy prawnego oraz podpisow 0sob upowaznionych do jej zawarcia.

2. Radca prawny dokonuje akceptacji umowy pod wzglgdem prawnym poprzez
odcisniecie pieczeci imiennej wraz z podpisem na ostatniej stronie umowy oraz parafowanie
kazdej kolejnej strony umowy.

3. Zatwierdzona umowa pod wzgledem prawnym musi posiada¢ kontrasygnatg
Skarbnika Gminy , jezeli z zawierang umowg wiaza si¢ skutki finansowe.



§.7.

1. Rejestracja umowy polega na dokonaniu stosownych wpiséw w Ksigdze
Rejestrowe;.

2. Przez oznaczenie umowy o ktorej mowa § 3 pkt 3, rozumie si¢ nadanie umowie :
- symbolu literowego komorki organizacyjnej, w ktorej merytorycznie przygotowano umowe,
- liczby porzadkowej, pod ktéra umowa zostata zarejestrowana

3. Wszystkie egzemplarze umowy nalezy opatrzy¢ oznaczeniem okreslonym w ust.2

8.

1. Rejestr uméw prowadzi pracownik prowadzacy obstuge sekretariatu.
2. Nadzér nad prowadzeniem rejestru prowadzi Sekretarz Gminy.

§.8.

Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ rowniez do wszystkich aneksow umow.

§. 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powziecia.
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