ZARZADZENIE Nr 44/2011
WOJTA GMINY NOWY KORCZYN
z dnia 09.06.2011r.

w sprawie powotania Komisji Egzaminacyjnej do egzaminu koriczgcego stuzbe przygotowawczg
na stanowisku: Referent UG

Na podstawie ust. 19 pkt. 8 ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008r.
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458) zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje sie Komisje w skiadzie:
1. Piotr Strach — Przewodniczacy
2. Jézef Boduszek — Sekretarz
3. Joanna Parlak — Cztonek
§2

Komisja egzaminacyjna podejmuje decyzje i rozstrzyga kolegialnie, w przypadku réwnosci
glosdw rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

§3
Egzamin sklada si¢ z czgsei pisemnej i czgsci ustnej.
§4

Komisja opracowuje pytania i zadania egzaminacyjne, ustala maksymalng liczbg punktow za
kazde pytanie i zadanie oraz ocenienia odpowiedzi i sposob wykonania zadan przez
pracownika, a takze ustala wyniki egzaminu.

§3

Cze$é pisemna egzaminu sklada sig z testu 30 pytan dotyczacych ustroju samorzadu
gminnego oraz znajomosci aktoéw prawnych wskazanych w planie stuzby przygotowawczej, a
takze spraw zalatwianych w komorce organizacyjnej pracownika. Czg$¢ pisemna trwa 60
minut. Kazda prawidlowa odpowiedz jest punktowana jednym punktem.

§6

Cze$¢ ustna obejmuje odpowiedz na wylosowany zestaw pytan dotyczacy struktury
organizacyjnej i kwestii dotyczacej pracy w innych komoérkach organizacyjnych, w ktérych
pracownik odbywa praktyki. Pracownik otrzymuje 3 zestawy pytan na kartkach po czym
losuje jeden zestaw i ma 10 min na przygotowanie si¢ do odpowiedzi. Kazda odpowiedz jest



punktowana od zera do pigciu punktow.

§7

Wszystkie czesci egzaminacyjne odbywaja sig w ciagu tego samego dnia roboczego.
Pomigdzy poszczegdInymi czgsciami egzaminu zarzadza si¢ 10-15 minutowe przerwy. Poza
przerwami pracownik nie moze opuszcza¢ pomieszczenia, w ktérym przeprowadzany jest
egzamin.

§8

Egzamin przeprowadza si¢ w zamknigtym pomieszczeniu, w ktorym mogg przebywaé
wylacznie cztonkowie komisji i egzaminowany pracownik oraz kierownik urzedu lub jego
zastgpca.

§9

Podczas przeprowadzania czgsci pisemnej egzaminu w pomieszezeniu wraz z
egzaminowanym (egzaminowanymi) musi stale przebywa¢ co najmniej dwoch cztonkow
komisji.

§ 10
Podczas przeprowadzania cz¢sci ustnej egzaminu musza by¢ obecni wszyscy czlonkowie
komisji.

§ 11

Komisja niezwlocznie po przeprowadzeniu wszystkich czgsci egzaminu, tego samego dnia,
przystepuje do sprawdzenia i oceny.

§12
Obrady komisji sg niejawne.
§13

Z przeprowadzonego egzaminu sporzadza si¢ protokét. Zawiera on: imig i nazwisko
pracownika, nazwe stanowiska pracy, datg odbycia egzaminu. Protokot podpisuja wszyscy
czlonkowie komisji egzaminacyjnej oraz pracownik.

§ 14

Komisja oblicza kazda cze$¢ egzaminu i ustala procentowa warto$¢ punktow uzyskanych
przez kandydata w stosunku do maksymalnej liczby punktow mozliwych do uzyskania za
kazdg czgs¢ egzaminu.



§15

Pracownik, ktory uzyskal co najmniej 60% punktow za kazda cz¢s¢ egzaminu, zaliczyl
egzamin z wynikiem pozytywnym.

§16
Pracownika informuje sie o wyniku egzaminu niezwlocznie po ustaleniu wyniku.
§ 17

Pracownikowi, ktory zaliczyt egzamin pozytywnie, kierownik urzgdu wystawia w dwoch
egzemplarzach zaswiadczenie o odbyciu stuzby przygotowawczej i zaliczeniu egzaminu z
wynikiem pozytywnym. Jeden egzemplarz za$wiadczenia wrecza si¢ pracownikowi, a drugi
wiacza sie do dokumentacji przebiegu stuzby przygotowawczej.
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