WOJT GMINY
Nowy Korczyn
wol. dwictokrzyskie
ZARZADZENIE Nr 8/2012
Wojta Gminy Nowy Korczyn
z dnia 24 lutego 2012 roku

w sprawie zatwierdzenia Procedur ewakuacji pomieszczen Strazy Gminnej
oraz pomieszczenia CEPiK w przypadku pozaru, powodzi badz innego zagrozenia

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 2012 roku o samorzadzie
gminnym / Dz. U. z 2001r, Nr 142, poz. 1591 ze zm. / oraz art. 9 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o strazach gminnych /Dz.U.Nr 123, poz. 779 ze zm./ zarzadzam, co
nastepuje :

§. 1.

Zatwierdzam Procedury ewakuacji pomieszczen strazy gminnej oraz pomieszczenia
CEPiK w Nowym Korczynie w przypadku pozaru, powodzi badz innego zagrozenia.
Procedury ewakuacji stanowig zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§.2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Komendantowi Strazy Gminnej w Nowym Korczynie.

§. 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powziecia.
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. Cel procedury

. Przedmiot i zakres stosowania

Podstawy uruchomienia procedury —zarzadzenia ewakuacji
Sposéb oglaszania alarmu- sygnaly alarmowe

. Przydzial obowigzkéw organizacja dzialania:

* Komendant strazy

= straznicy

= pracownicy zatrudnieni w strazy

" informatyk

. Ogolne zasady postepowania w czasie ewakuacji
. Drogi ewakuacyjne /kierunki ewakuacji

. Postanowienia koncowe

. Podstawa prawna i odnosniki
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Cel procedury

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji
pracownikéw UG Nowy Korczyn w tym Strazy Gminnej oraz dokumentacji, kart dostepu
i sprzetu informatycznego zawierajgcego dane osobowe.

Przedmiot i zakres stosowania

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$ci oséb realizujacych
niezbedne dziatania poczgwszy od stwierdzenia /mozliwosci wystapienia/ symptomow
wskazujgcych na konieczno$é podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja pracownikow
1 pomieszczen.

Podstawy uruchomienia procedury —zarzadzenia ewakuacji

[,

Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrgcznymi srodkami/

2. Zamach terrorystyczny /otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego
lub innego srodka niebezpiecznego/

Zagrozenie katastrofag budowlana

Zagrozenie wybuchem gazu

Inne
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Sposob ogloszenia alarmu

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku UG odbywa si¢ w ramach wewng¢trznego
systemu alarmowania okreslonego w instrukcji p/poz.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy

stowny komunikat — ALARM EWAKUACJA

Osoba odpowiedzialna przekazuje komunikat o ewakuacji do pracownikéw

4. Ewakuacje nalezy przeprowadzié w sposob zorganizowany kierujgc si¢ ustaleniami
procedury i zaistnialg sytuacjg

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb
znajdujacych si¢ w rejonie budynkow.

(5]

PRZYDZIAE. OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

1. Wéit Gminy

= podejmuje decyzjg w zakresie ewakuacji /pelnej lub czgsciowej/

* nadzoruje przestrzeganie ustalenn zawartych w niniejszej procedurze

* nadzoruje powiadamianie specjalistycznych stuzb ratowniczych

* nadzoruje uruchamianie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji
w szczegolnosci: transport, zatadunek, i ochrona dokumentacji gminy,
zabezpieczenie instalacji wodnej, gazowe] i elektrycznej, otwarcie wyjs$é
ewakuacyjnych

wprowadza zakaz wejscia i wyjscia 0s6b postronnych na teren budynku
organizuje akcj¢ ratownicza

zarzadza ewakuacje samochodow

okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia

wspoldziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja,
Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp.

2. Sekretariat Urzedu Gminy

Zgodnie z decyzja Wéjta Gminy powiadamia:

» stuzbe dyzurng Policji tel nr 997 lub 112
» stuzbe dyzurng PSP tel nr 998 lub 112
=  Pogotowie Ratunkowe tel nr 999 lub 112
* [Inne stluzby w zaleznosci od potrzeb

nadzoruje zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia, dokumentéw, urzadzen,
pieczeci itp.
3. Komendant Strazy, lub pelnigcy obowigzki

- tre$¢ otrzymanej informacji / komunikatu/ o zagrozeniu przekazuje do:

» jednostek ratunkowych ustnie/telefonicznie

=  Wojta bagdz jego zastepcy ustnie/telefonicznie

* [Inne sluzby w zaleznosci od potrzeb

* nadzoruje zabezpieczenie /ewakuacj¢/ mienia, dokumentéw, urzagdzen, itp.



4. Straznicy

= biorg czynny udzial w zabezpieczeniu miejsca zdarzenia w celu utatwienia
dziatan stuzbom ratunkowym

* nakazujg opuszczenie budynku

» nadzorujg przebieg ewakuacji pracownikoéw

* nadzorujg zabezpieczenie (ewakuacje waznego mienia i dokumentow
bedacych w uzytkowaniu przez Straz Gminng, a w szczegolnosci sprzet
informatyczny i dokumenty zawierajace dane CEPiK

4.pracownicy Strazy sminnej

» nadzorujg ewakuacje pomieszczen, dokumentacji i sprz¢tu

» przekazuje na miejsce ewakuacji informacje o zakonczeniu ewakuacji

* w kazdym z przypadkéw wymagajacych ewakuacji nalezy postepowaé
zgodnie z planem ewakuacji budynku, oraz ewakuowac si¢ drogami
ewakuacyjnymi okreslonymi w procedurze

» w przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego (NSCH)
w zaleznosci od zaistniatej sytuacji nalezy postepowaé zgodnie z zaleceniami
(pozostaé¢ na miejscu lub ewakuowac si¢)

OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

1. Scisle stosowa¢ si¢ do przekazywanych przez kierujacego akcja zalecen

2. Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe

3. Zakonczy¢ prace sprzgtu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostgpem oséb niepowotanych-

4. Przygotowal do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne dane wytypowane mienie,

dokumenty/w tym dokumenty zawierajace dane CEPiK oraz sprzet informatyczny/,

pieczgcie, Srodki finansowe itp. - ewakuowane dokumenty oraz sprzet

zabezpieczy¢ w pomieszczeniach informatycznych budynku UG przy ulicy

Krakowskie;j.

Pozamyka¢ okna

6. Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych winny przystgpi¢ do
wykonywania swoich czynnosci

7. Wszystkie osoby opuszczajace budynek powinny zabra¢ rzeczy osobiste i

przystapi¢ do ewakuacji postgpujgc zgodnie z zaleceniami i udaé si¢ na

wyznaczone miejsce — budynek UG przy ulicy Krakowskiej.

Nie zamyka¢ pomieszczen

9. osoba odpowiedzialna na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnos¢ i przekazuja
informacj¢ do Wéjta i kierujgcego akcja ratowniczg.

A
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Obowiazki pracownika ds. krvevsowveh

1. Posiada¢ opracowang wewnetrzng procedurg alarmowania i ewakuacji,
uwzgledniajaca wlasne potrzeby i uwarunkowania w szczegolnosci w zakresie
zabezpieczania dokumentow

2. Posiada¢ wykaz waznych dokumentéw, urzadzen i pieczgci itp., ktore majg by¢
zabezpieczone (ewakuowane)

3. Posiadaé przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczgcie itp.

4. Przeszkoli¢ pracownikoéw w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji

5. Przeprowadzi¢ prébna ewakuacje¢

Postanowienia koncowe

1. Komendant Strazy Gminnej i Straznicy odpowiedzialni sa za zabezpieczenie
miejsca akcji ratunkowej, drog dojazdowych oraz bezpieczenstwo 0s6b
ewakuowanych.

2. Wspélnie z pracownikiem ds. kryzysowych wyznaczy¢ pracownikéw
zabezpieczajgcych dokumenty, sprzet informatyczny, wazne mienie itp.

3. Na terenie budynkéw Iub w ich rejonie pozostaja wyznaczone o0soby
funkcyjne.

podstawa prawna

= Ustawa o ochronie p/poz.
" Rozporzgdzenie o organizacji OC



PN-92/ N-01256-02 Znaki bezpieczerstwa

EWAKUACJA
Nr | Znak ewakuacyjny | Znaczenie znaku Znaczenie
1 Kierunek drogi Znak wskazuje kierunek do wyjScia,
ewakuacyjnej
ktére moze by¢ wykorzystane w
przypadku zagrozenia. Strzatki krétkie —
do stosowania z innymi znakami.
Strzatka diuga — do samodzielnego
stosowania.
2 Wyjscie Znak stosowany do oznakowania wyj$¢
ewakuacyjne uzywanych w przypadku zagroZenia.
3 Drzwi ewakuacyjne Znak stosowany nad drzwiami
skrzydtowymi,
ktore sg wyjSciami ewakuacyjnymi
(drzwi
lewe lub prawe).
4 Przesungé w celu Znak stosowany tgcznie ze znakiem nr 3
otwarcia na przesuwnych drzwiach wyj$cia
ewakuacyjnego, jesli sg one dozwolone.
5 Kierunek do wyjscia Znak wskazuje kierunek drogi
drogi ewakuacyjnej ewakuacyjnej do wyj$cia; moze
kierowaC w lewo lub w prawo.
6 Kierunek do wyjscia Znak wskazuje kierunek drogi
PR —— ewakuacyjnej schodami w dé6t na lewo
81 W YIne) lub prawo.
schodami w do6t
7 Kierunek do wyjécia Znak wskazuje kierunek drogi

drogi ewakuacyjnej
schodami w gore

ewakuacyjnej
schodami w gére na lewo lub prawo.




Pchaé, aby otworzy¢

Znak jest umieszczany na drzwiach dla
wskazania kierunku otwierania.

Ciggnag, aby otworzy¢

Znak jest umieszczany na drzwiach dla
wskazania kierunku otwierania.

10

Sthuc, aby uzyskaé
dostep

Znak ten moZe by€ stosowany:
a) w miejscu, gdzie jest niezbedne

sthuczenie szyby dla uzyskania dostepu
do klucza lub systemu otwarcia,

b) gdy jest niezbedne rozbicie
przegrody dla uzyskania wyjScia.




