Zarzadzenie
Nr 52021
Burmistrza Miasta i Gminy Nowy Korczyn
Z dnia 25 stycznia 2021 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 37/2014 Wéjta Gminy Nowy Korezyn z dnia 22 lipca
2014r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Gminie
Miasta i Gminy Nowy Korezyn o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 z1 lub zaméwien, dla
ktérych nie stosujg si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych”

zarzgdzam, co nastepuje :

§1

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany do ,,Regulaminu udzielania zaméwiefi o wartosci wyrazonej
w zlotych mniejszej od kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U.2019.2019 z dnia 2019.11.11 ze zm.)”, stanowigcego zalgcznik zarzgdzenia
nr 7/2021 z dnia 29.01.2021r.;

1. W tytule regulaminu otrzymuje brzmienie: Regulamin udzielania zaméwien o wartosci

6.

wyrazonej w ztotych mniejszej od kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy

Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019.2019 z dnia 2019.11.11 ze zZm.)

W § 1 ust. 1, 2 1 3 otrzymuje brzmienie:

1. Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zaméwienh ze §rodkow publicznych
w Gminie Nowy Korczyn, ktérych warto$é szacunkowa (netto) nie przekracza kwoty
o ktérej mowa w art. 2 pkt. 1 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych tekst jednolity
Dz. U. 22019 r. poz. 2019 z p6zn. zmianami — dalej ustawy)

2. Regulamin obowiazuje w zakresie udzielenia zaméwiefi na dostawy, wykonywanie
ustug i rob6t budowlanych, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdwief
publicznych na podstawie art. 2 pkt. 1 ust. 1 ustawy, a zrédlem finansowania s
srodki publiczne.

3. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystodci,
efektywnosci, oszczednosei i terminowoscei w wydatkowaniu $rodkow publicznych
zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 2019 poz. 869).

W § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie: Zakresu przedmiotowego, o ktérym mowa w art. 10
i 11 ustawy.

W § 3 ust. 7 otrzymuje brzmienie: 7. Wniosek wymaga sprawdzenia przez
Wnioskujgcego w planie zamdwiert publicznych pod katem czy dane zaméwienie nie
przekracza kwoty o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy.

W § 6 ust. 5 otrzymuje brzmienie: W postepowaniach o wartosci szacunkowej
przekraczajgcej 20 000,00 zt pochodzacych ze $rodkéw UE wymagane jest pordwnanie
stosowanie wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

W § 9 ust. 6 otrzymuje brzmienie: Zawarta umowa winna zawieraé nagltowek
o0 nastepujacej tresci:

»Umowa zostala zawarta bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwieh publicznych -

art. 2 ust. 1 pkt. 17,



7. W § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
Nastepnie Wnioskujacy po sprawdzeniu zgodnosci faktury z notatka stuzbowa umieszcza
na fakturze zapis o nastepujacej tredci:
»Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i zgodnosci z prawem.
Wydatek zostal dokonany zgodnie z ustawg o finansach publicznych.
Zobowigzanie miesci si¢ w planie finansowym.

ZAAANIE: ...ttt
dziat.......... rozdziat .............. § v, kwota .......ooooviviiiiii zt

dziat .......... rozdziat .............. § o kwota ..........ooeviiiinl, zt.
Zamowienie dokonane zgodnie z ustawg Prawo zamoéwieni publicznych —

art. ..o USt. o PKE o
Zamodwienie nie podlega ustawie Prawo zaméwien publicznych —

art. ... USt. oo PR e ?

Faktury realizowane w ramach projektéw systemowych otrzymuja adnotacje:
»Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem gospodarnosci, legalnosci
1 celowosci operacji gospodarczej oraz sprawdzono zgodnosé z procedurami wynikajagcymi
z ust. Prawo zaméwien publicznych. Wydatek zostat poniesiony zgodnie z art. 2, ust. 1 pkt.
1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych Dz. U. 2019, poz. 2019
Z pézn. zm.”

8. Zmianie ulega tres$¢: zalacznika nr 1. Zalacznika nr 2

9. W zwiazku z dokonanymi zmianami wprowadza sic w zalgcznika nr 1 do zarzgdzenia
nr 7/2021 z dnia 29.01.2021r. tekst jednolity regulaminu po zmianach

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta
i Gminy Nowy Korczyn

Nr 5/2021 z dnia 25.01.2021r,

REGULAMIN

udzielania zaméwien o warto$ci wyrazonej w zlotych mniejszej od kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1
pkt. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019.2019 z dnia 2019.11.11 ze zm.)

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne
§1

l. Regulamin okre§la zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zaméwieti ze srodkéw publicznych w Gminie Nowy
Korczyn, kt6rych warto$¢ szacunkowa (netto) nie przekracza kwoty o ktérej mowa w art. 2 pkt. 1
ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zmianami —
dalej ustawy)

2. Regulamin obowiazuje w zakresie udzielenia zaméwien na dostawy, wykonywanie ustug i robét
budowlanych, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwieni publicznych na podstawie art. 2
pkt. 1 ust. 1 ustawy, a Zrédlem finansowania sg $rodki publiczne.

3. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednosci i terminowosei w wydatkowaniu $rodkow publicznych zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2019 poz. 869).

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartodci zaméwieh
publicznych okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow

§2

Niniejszy regulamin nie dotyczy:

1. Udzielania zaméwie, ktérych wartosé szacunkowa (netto) nie przekracza 6 000,00 zlotych.

2. Udzielenia zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa (netto) nie przekracza 130 000,00 zi jezeli
wystepuje jedna z ponizszych okolicznos$ci:

1) Udzielania zaméwien na ustugi, pracownikom Gminy Nowy Korczyn i jednostek
podlegtych, ktorzy sg zatrudnieni na umowe o prace.

2) Udzielanie zaméwien na stanowiska personelu realizowanych projektéw z $rodkéw UE,
osobom jezeli osoby te nieodplatnie uczestniczyly w pisaniu projektu sktadanego do
jednostki posredniczacej lub zarzadzajacej.

3) Udzielania zaméwien dla wykladowcow szkolef, ktérzy przeprowadzili na rzecz
Zamawiajacego minimum jedno szkolenie ocenione przez uczestnikéw w ankiecie powyzej
4 w skali ocen od 1 do 5.

4) Udzielaniu zaméwien dla instytucji szkoleniowych, ktére przeprowadzily na rzecz
Zamawiajgcego minimum jedno szkolenie oceniane przez uczestnikéw w ankiecie na min.
oceng dobrg i instytucja szkoleniowa w powiecie buskim jest jedyna, ktéra prowadzi
dzialalno$¢ ustugowa w zakresie realizacji szkolefi tematycznie Zwigzanych
z przedmiotem zamdwienia.

5) W stosunku do instytucji szkoleniowych, jezeli maja wdrozony i stosuja system, jakosci
Swiadczonych ustug szkoleniowych zgodny z norma PN-EN ISO 9001 Instytucje musza
posiada¢ za$wiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ po$wiadczaniem
zgodnosci dziatan Wykonawcy z normami jako$ciowymi w zakresie $wiadczenia ustug
szkoleniowych.



. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania wnioskujgcy wskazuje wykonawce, ktory
zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

. Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza pisemna notatke stuzbowa wedlug wzoru
okreslonego w Zalgczniku nr 2, ktéra wraz z towarzyszaca dokumentacjg (m.in. wniosek,
zapytanie ofertowe, oraz oferty wykonawcow jezeli wymagal) przekazuje do Burmistrza Gminy
Nowy Korczyn w celu akceptacji. Zaakceptowana notatka stuzbowa jest podstawa do sporzadzenia
zamoOwienia na przedmiot rozpoznania.

§5

. Jezeli warto§¢ zamoéwienia (netto) ksztaltuje si¢ w przedziale 20 000,01 — 40 000,00 zlotych
wnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego poprzez sporzadzenie zapytania ofertowego
w formie pisemne;j.

. Zapytanie ofertowe okresla przedmiot zaméwienia i warunki jego realizacji oraz podaje termin
i miejsce sktadania ofert. Zapytanie ofertowe moze by¢ wystane za podrednictwem poczty, faxu, e-
mailem.

. Rozpoznanie cenowe musi obejmowaé, co najmniej trzech wykonawcow realizujacych
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci przedmiot zamowienia. Wymogu powyzszego nie
stosuje sig, kiedy dane zaméwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden Wykonawca na rynku lokalnym.
Oferty powinny by¢ zlozone w formie pisemnej w terminie i miejscu okreslonym przez
whnioskujacego osobiscie, przesytka pocztowa lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j, faksu.

. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Wnioskujacy wskazuje wykonawce, ktory
zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

. Z przeprowadzone] procedury Wnioskujacy sporzadza pisemna notatke stuzbows wedtug wzoru
okreslonego w Zalgczniku nr 2, ktérg wraz z towarzyszaca dokumentacjg (m.in. wniosek, zapytanie
ofertowe, oferty wykonawcéw) przekazuje do Burmistrza Gminy Nowy Korczyn w celu akceptacji.
Zaakceptowana notatka stuzbowa jest podstawg do sporzadzenia zaméwienia na przedmiot
rozpoznania.

§6
Gdy warto$¢ zamowienia (netto) przekracza 40 000,00 zlotych Whioskujacy dokonuje
rozpoznania cenowego na podstawie zatwierdzonego wniosku sporzadzonego przez
wnioskujacego.
. Whnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego z zachowaniem formy pisemnej poprzez
sporzadzenie zaproszenia do skladania ofert okreslajacego przedmiot zaméwienia i warunki jego
realizacji, oraz podaje termin i miejsce skladania ofert. Zaproszenie moze by¢ wystane za
posrednictwem poczty, faxu, e-mailem.
. Rozpoznanie cenowe musi obejmowag, co najmniej trzech wykonawcéw realizujgcych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci przedmiot zaméwienia. Wymogu powyzszego nie stosuje
si¢, kiedy dane zamowienie moze zrealizowag tylko jeden Wykonawca na rynku lokalnym.
. Wykonawcy skiadajg oferty w terminie i miejscu przewidzianym w zaproszeniu osobiscie lub
przesytkg pocztowg. Oferty powinny by¢ zlozone w zamknietej kopercie z oznaczeniem jakiego
rozpoznania cenowego dotycza.
. W postgpowaniach o wartoéci szacunkowej przekraczajacej 20 000,00 z} pochodzacych ze
srodkéw UE wymagane jest poréwnanie stosowanie wytycznych w zakresie kwalifikowalnogci
wydatkow.,
Otwarcia ofert dokonuje Wnioskujacy w obecno$ci pracownika jednostki wyznaczonego przez
Burmistrza Gminy Nowy Korczyn (wyznaczenie nie wymaga formy pisemne;j).
. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Wnioskujacy wskazuje wykonawce, ktory zlozyt
najkorzystniejszg oferte.



Faktury realizowane w ramach projektéw systemowych otrzymuja adnotacje:
»Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem gospodarnosci, legalnosci
i celowosci operacji gospodarczej oraz sprawdzono zgodno$é z procedurami wynikajacymi
z ust. Prawo zamowiei publicznych. Wydatek zostal poniesiony zgodnie z art. 2, ust. 1 pkt. 1
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwieni Publicznych Dz. U. 2019, poz. 2019 z p6zn.
zm.”

3. Faktury opisane w sposéb podany w ust. 1 i 2 podlegajg dalszej akceptacji przez Skarbnika Gminy
w sposob okreslony w odrgbnych przepisach.

§9
Regulamin obowiazuje od dnia 1 lutego 2021r.

Burmistrz Miasta i Gminy Nowy Korczyn

ZAYACZNIK NR 1
do regulaminu udzielania zamo6wien finansowanych ze $rodkéw publicznych o wartodci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1

ustawy.




2. Wzér zapvtania-sondazu rynku

Nowy Korczyn, dn.

.....................................

....................................................

ZAPYTANIE — SONDAZ RYNKU NR ...cvvvieriereiirennennennnnnnnns

1. Zamawiajacy:
Gmina Nowy Korczyn

2. Przedmiot zamoéwienia:

.......................................................................................................................

........................................................................................................................

(wpisa¢ przedmiot zamdwienia )

3. Termin realizacji zaméwienia ......................
4. Kryteria wyboru oferty: 100 %. cena.

5. Inne istotne warunki zamoéwienia:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

6. Spos6b przygotowania oferty.
Prosimy o przestanie oferty wg zalacznika — Wzér oferty.

7. Miejsce i termin zlozenia ofert.
Oferty mozna sktada¢ w nastepujacy sposéb:
1. droga elektroniczng na adres e-mail: gmina@nowykorczyn.pl lub
2. faxem: 41/234 54 01 lub
3. droga pocztowa na adres:




3. Wzor oferty

Pieczatka oferenta

Miejscowosé, data

OFERTA
Do
Gminy Nowy Korczyn
ul. Krakowska 1
28 — 136 Nowy Korczyn
Fax: 41/234 54 33

E-mail: gmina@nowykorczyn.pl

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe nr.................. dotyczace zamowienia

......................................................................................................................

......................................................................................................................

(wpisaé przedmiot zamowienia)

sktadamy oferte nastepujacej tresci:

L.

[S8]

Oferujemy wykonanie ZamOwienia Za CEeNE NELO.............cocevrveeereeereeereereeseessssesseses e zt.
Obowiazujgcy podatek VAT ....... Q0 et zt.
Cena DIULLO «..viviiciei ettt e st e et et e et e e re s e e et zt.
Stownie:

........................................................................................................................................ 7
Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym, warunki.

O$wiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP

....................................................

.....................................................................................

(pieczec adresowa Zamawiajacego) (data)



5. Wzér zamoéwienia

.....................................

....................................................

...................................................

Adres podmiotu Wykonawcy

ZAMOWIENIE

W odpowiedzi na Panstwa oferte

Gmina Nowy Korczyn zleca wykonanie:

.......................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

.................................................

Data i podpis kierownika jednostki



ZALACZNIK NR 2

do regulaminu udzielania zaméwien finansowanych ze $rodkéw publicznych, o wartodci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy.

Nowy Korczyn, dnia ...................... r.

(akceptacja Kierownika Jednostki)

NOTATKA SEUZBOWA
z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamoéwienia, ktére finansowane jest ze srodkéw
publicznych, o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosei kwoty, o ktérej mowa w art. 2
ust. 1 pkt. 1 ustawy.

Na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy przeznaczyl §rodki publiczne z:

(wskaza¢ zrédlo finansowania przedmiotu zaméwienia np. dotacja/budzet projektu z podaniem rodzaju
dotacji/nazwy projektu)

1 Przedmiot zamdwienia:

et e e e R bbb et et e s et et et et teatateenteseeees e s enresseeseeessat et
II. Rozpoznanie ceny przedmiotu zaméwienia na rynku.

Nr telefonu, Oferowana cena brutto
nazwisko osoby przedmiotu zamoéwienia Cena
Wykonawca c e
Lp. (nazwa, adres) u.dz1elajz;ce:| brutto
’ informacji 1 2 3 razem
cenowej
1
2
3
II. Kurs 1 euro wynosi ..... zl
Najnizsza cene brutto ............... zl zaoferowat wykonawca nr ...
Cena netto oferty nr ...wynosi ...... cerens euro wg kursu w pkt. III.

IV. Z wybranym Wykonawca zostanie/nie zostanie* podpisana umowa.
V. Realizacja: Fakturanr......................... zdnia ..ol nakwote .............

....................................

imig¢ i nazwisko oraz stanowisko
osoby dokonujacej rozpoznania
*niepotrzebne skresli¢



