ZARZADZENIE Nr 52/2018
Woéjta Gminy Nowy Korczyn
z dnia 20 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy w Nowym Korczynie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r, poz. 395 ze
zin.) oraz na podstawie Zarzadzenia Nr 47/2016 Wojta Gminy Nowy Korczyn z dnia 12 paZdziernika
2016 r. w sprawie ustalenia instrukeji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Nowym Korczynie zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy w Nowym Korczynie powoluje
komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
1)y Przewodniczacy ~ Pani Ewelina Kochan
2) Czlonek - Pani Klaudia Chabinka
3) Czlonek — Pan Lukasz Curylo

§2
1.Inwentaryzacji przeprowadzonej drogg spisu z natury wedlug stanu na dziefi 31 grudnia
2018 r. podlegajg sktadniki majatkowe wymienione ponizej:
1) druki Scistego zarachowania,
2) srodki trwale wykorzystywane poza terenem strzezonym,
3) Srodki trwate bedace wlasnoscig innych jednostek,
4) niezuzyte materialy odpisane w koszty w momencie ich zakupu ( np. materiaty biurowe,
tonery, $rodki czystosci)
2. Inwentaryzacja drogg pisemnego uzgodnienia sald z kontrahentami dotyczy:
1) naleznosci(z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych) oraz zobowigzan nie p6zniej
niz na dzien 31 grudnia 2018 r.
2) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.
3) powierzonych innym podmiotom wiasnych sktadnikéw majatkowych
3. Inwentaryzacja drogg weryfikacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 r., przy czym mozna
ja prowadzi¢ nie pdZniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym, przeprowadzona zostanie dla
wszystkich skladnikéw aktywoéw i pasywow, ktérych nie mozna zinwentaryzowaé metodg

spisu z natury lub pisemnego potwierdzenia salda:




1) naleznosci sporne i watpliwe,
2) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
3) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych zadnych ksigg rachunkowych
(0sob fizycznych)
4) naleznosci i zobowigzania z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych,
5) grunty i srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony
6) srodki trwate w budowie,
7) pozostate rozrachunki,
8) sktadniki finansowego majatku trwatego (akcje, udziaty)
9) wartosci niematerialne i prawne,
10) fundusze,
11) inne sktadniki aktywoéw i pasywow nie wymienione powyzej.

§3
Inwentaryzacje drogg uzgodnienia sald i droga weryfikacji przeprowadza pracownicy
merytorycznie odpowiedzialni za dany skladnik aktywow lub pasywéw oraz pracownicy
Wydziatu Finansowego.

§ 4
Inwentaryzacja rozpocznie sig 20 listopada 2018 r. i zakonczy nie pozniej niz do 15 stycznia
2019r.

§5
l.Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedlug stanu ksiggowego na dzien 31 grudnia 2018 r.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Ustalenia réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych sktadnikow majatkowych
oraz ich wyceny nalezy dokona¢ do 31 stycznia 2019 roku.
3. W przypadku wystapienia réznic inwentaryzacyjnych Komisja inwentaryzacyjna
przekazuje protokét rozliczenia wynikow inwentaryzacji w terminie do 28 lutego 2019 roku
do Wydziatu Finansowego.
4. Sprawozdanie z zakonczonej inwentaryzacji Komisja Inwentaryzacyjna przekazuje
W terminie do 26 marca 2019 roku do wydziatu Finansowego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




