WOIT GMINY
Nowy Korczyn
woj. §wietokrzyskie ZARZADZENIE NR 115/2010
Waojta Gminy Nowy Korezyn
dnia 26 sierpnia 2010r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej i okre§lenia organizacji, trybu pracy oraz
zakresu obowigzkéw czlonkow tej Komisji

Na podstawie art. 19 ust. | w zw. z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004. Prawo zamowieh
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z dnia 25.06.2010r. Nr 113, poz. 759)
Zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

I.Powoluje si¢ Komisje Przetargowa zwana dalej ,Komisja” w celu przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w formie przetargu
nieograniczonego na realizacj¢ zadania pn.: ,,Termomodernizacjia i adaptacja Gminnego
Oférodka Kultury wraz z medernizacja chodnikéw doprowadzajacych w Nowym Korczynie -
Wyposazenie Gminnego Osdrodka Kultury w Nowym Korczynie”

w nastepujacym skfadzie :

> Alina Zelazna — Przewodniczacy
» Marzena Szlosek- Zelazny — Sekretarz
» Bogustawa Galuszynska- czlonek

2. Powolana Komisja jest zespolem pomocniczym Zamawiajgcego.
§2
Komisja w szczeg6lnosci dokona oceny, czy wykonawcy spehiaja wymagane warunki, oceng

ofert i zaproponuje wybodr najkorzystniejszej oferty (spoéréd ztozonych) w celu wytonienia
wykonawcy zadania okreslonego w § 1 lub zaproponuje uniewaznienie postgpowania.

§3

Organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkow Komisji okreéla regulamin pracy
Komisji stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
Upowaznia sig Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii bieglych (rzeczoznawcdw) w

uzasadnionych przypadkach.
§s

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 115/10

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotlane]j do przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne w formie przetargu
nieograniczonego na realizacj¢ zadania pn.,” Termomodernizacja i adaptacja Gminnego
Osdrodka Kultury wraz z modernizacja chodnikéw doprowadzajacych w Nowym Korczynie -
Wyposazenie Gminnego Osrodka Kultury w Nowym Korczynie”

§1.

Na podstawie art. 20 - 21 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U, Nr 19, poz. 177 z péz.zm.) w sprawie organizacji, skiadu i trybu pracy komisji
przetargowych, nadaje do stosowania, w procedurze o udzielenie zaméwienia publiczne
niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziafanie prac Komisji Przetargowej.

§2.

Powotanie Komisji Przetargowej

1.Sktad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja, powoluje i odwoluje
Kierownik Jednostki.

2.Komisja Przetargowa sktada si¢ z trzech oséb.

3.Przewodniczacego Komisji Przetargowe] powoluje Kierownik Jednostki.

§3.

1. Komisja rozpoczyna dziatalnoéé z dniem powotlania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i
doswiadczeniem, uwzgl¢dniajac opinie Biegtych, Rzeczoznawcow i Konsultantéw, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

2.Czlonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.
3.Czlonkowie Komisji sktadaja pisemne o§wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa zamowien
publicznych.

§ 4.

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1.Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza sig mozliwos¢ zmian i uzupetnief sktadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo
w pracach Komisji oséb, ktore nie sa cztonkami Komisji Przetargowej.

2 Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powotaé do pracy w komisji
Bieglego, Rzeczoznawcg lub Konsultanta w sprawie zamdwienia publicznego.

3.0cene spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci zlozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporzadzenie protokotu.

4.Przedlozenie Kierownikowi Jednostki propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

5.Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskéw, ogloszen, informacji



1 odpowicdzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje:

6. Powiadomienie uczestnikéow poslepowanma o jego wynikach.

7.Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy len, ktdrego oferta zostata wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla sig od zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.,

8.Komisja konczy swoja dziatalnodé w dniu podpisania umowy z wykonawey zamowienia,

1.Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych £ pracy
Komisji, w tvm ofert, zalacznikéw, wyjasnicn zlozonych przez Wykonawcdw, opinii bieghych
i konsultantow.

2.Czlonkowie Komisji nic moga ujawniaé zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.
3.Czlonck Komisji przedstawia swoje zastrzeZenia, jezelt dokument bedacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonanju ma znamiona bledu lub pomyiki,

§ 6.

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szezegdlnosci nalezy:

lustalenie uprawnieri i komipetencji do dzialania Komisfi, szczegdlnic w zakresie:
podpisywania korespondencji | wnioskdw zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem, a
bedacych w zakresic prac Komisii,

2.zwolanie pierwszego spotkania Komisji,

3.prrewodniczenie obradom,

d.wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadecnie,

5.odebranie odwiadczen cztonkdw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznodel uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnoéei zwiazanych z postgpowaniem o
zamowienic publiczne.

6.podzial pomigdzy czlonkdw komisji prac podejmowanych w trybic roboczym,

7.w razie wystapienia watpliwosci merytoryeznych zwiazanych z ocena badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skladu Komisji o wlasciwyceh dia
przedmiotu zamdwicnia / sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantow/.,
8.wszystkic osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajgcecgo zobowiazane sa,
udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawic
rozslrzygnigeia protesiu.

§7.

Do zadun Cztonka Komisji w szezegdlnosci nalezy:

{.czynny udzial w pracach Komisji,

2.rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3 ztozenie oswiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznoscl
uniemozliwiajgcych wykonywanie ¢zvnnosci »wigzanych z postepowaniem o zamowienie
publiczne skladanych na podstawie ustawy prawo zamowien publicznych,

4 prawidlowe prowadzenia dokumentacji poslgpowania o udziclenie zamowicnia publicznego
w zakresic przekazanym Czlonkowi,

S.w zakresic powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowicdzialnosé - w zakresie, w
Jakim powierzono mu wykonanic zadania,



§ 8.

Do zadaa Sekretarza Komisji w szczegdlnosci nalezy:

[.zapoznanie czionkdw Komisji » dokumentacjg przedmiotowego zamdwienia publicznego,
2.udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepisdéw v zakresu
przedmiotu zamowienia, v zakresu Prawa Zamdwien Publicznych, wraz z rozporzgdzeniami
wykonawczymi,

3.zapewnienie bezpicezenstwa przechowania i nicnaruszalnosei olert oraz dokumentacji #
prowadzonych czynnodel przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami
nicuprawnionymi,

4.biezace protokolowanie oraz opicka nad protokotem, olertami oraz wszelkimi innyni
dokumentami zwiazanymi z postgpowanicin, w trakcic jego trwania.

S.przyjmowanic i rejestrowanic korespondencji zwigzanej z prowadzona procedura,
6.kompletowanie dokumentacji » prowadzonych czynnosci Komisji,

7.0obsluga techniczna. sekretarska i organizacyjna Komisji.

§9.

Do zadan osob zaproszonych do prac Komisji w szezegdlnodel nalezy:

l.zlozenie o$wiadczen o zaistnicniu lub braku istnienia ustawowych okolicznoscei
unicmozliwigjacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie
publiczne,

2inenjawnianie zadnych informacji zwiazanych « pracami Komisji.

$10.

Tryb pracy Komisji

L.Odwolanie czltonka Komisji w toku postgpowania o udzielenic zamdwienia publicznego
moze nastapic wylaeznie 7 przyezyn okredlonyeh w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.
2.Przewaodniczgey Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o odwolanic czlonka Komis)i
w przypadku:

a) wylaczenia sig cztonka Komisji 7 j¢j prac;

b) nicusprawicdliwionej nicobecnosei cztonka Komisji na dwach kolejnych posiedzeniach
Komisii:

¢} naruszenia przez ezfonka Komisji obowiazkdw;

dy zaistnienia inncj przeszkady uniemoziiwiajace] jego udziat w pracach Komisji.

§11.

1. Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczacego na
picrwszym posicdzeniu Komisji,

2.Plan pracy obcjmuje terminarz czynnosci i poszezegdinych etapdw postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podziat pracy pomiedzy
czlonkow Komisji.

3. Miejsce i termin posicdzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusn, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkdw Komigji.

5Jezeli w trakcie glosowania decyvzia nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe



elosow, rosstrzyga glos Przewodniczaccgo.
§ 12

Protokdl postepowania o zamowienie publiczne

1.Protakat 2 pastepowania o zamdwienic publiczne, sporzadza sekrelarz Komisjl,
2.Czlonkowic Komisji zobowiazani sg do jego podpisania.

3.Brak podpisu ktoregokolwick z czlonkdw Komisji powinien zostaé wyjasniony w
zalaczonej do protokoltu notatce podpisane) przez sckrelarza Komisji.

4 Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidtowosel postgpowania, do
protokolu nalezy zatgery¢ pisemne zastrzezenia coonka Komisfi.

5. Przewodniczacy przedklada protokot z postepowania o zamdwienie publiczne
Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

g 13,

Wybor oferty

1.Komisja proponuje wybor najkorzysinicisze) oferly na podstawie kryteriow opisanych w
Specyfikacii.

-wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czionkdéw Komisji nastgpuje na podstawie
indywidualnej oceny ofert,

-kazdy z czionkdw Komisji sporzadza pisemne uzasadnicnie indywidualnej oceny,

-przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sig zbiorcze
zestawicnie oceny ofert, 7 dokladnosceiy do dwdch micjsc po przecinku.

2.W przypadku zaisinienia okolicznosei o uniewaznienie postepowania Komisja wystepuje ¢
whioskiem do Kicrownika Jednosiki zawicrajacym piscmne uzasadnienic z wskazaniem na
podstawy prawne oraz faktyczne okolicznoscl. kidre spowodowaly koniecznosé
unigwaznicma postepowania.

§14.

Do udzielania wyjagnien | informowania o pracach Komisji Przetargowe] uprawnieni sq

jedynie Przewodniczaey Komisji, Sekretarz Komisjt lub osoba upowazniona przez

Prrewodniczgeego.
§15.

1. Kicrownik Jednostki stwierdza niewazno$é czynnodci podjgtef z naruszeniem prawa,
2.Na polecenic Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewazniong czynnodc, padjgty z
naruszeniem prawa,

§ 16.
Po zakonczeniu postepowania Sekretarz Komisji catosé dokumentacji zwiazanej z

poslepowanicm o zamdwienie publiczne archiwizuje a nastgpnie przekazuje
Przewodniczacemu Komigji.

A
=



W zakresie nicuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowiazuja:
| Przepisy ustawy v dnia 29 stycznia 2004v, Prawo Zamowien Publicenych (Dz., U, Nr 19,
poz. 177 7. pdZ. zm. )},
2.Decyzje Kicrownika Jednosiki.
$ 18.

Regulamin Pracy Komisji Przelargowej obowiazuje z dniem zatwicrdzenia

Data 26.08.2010 r. Migjscowosc Nowy Korczyn

ZATWIERDZAM




Zalacznik nr 1

Powolanie Komisji Przetargowej

Na mocy art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwieni publicznych oraz
zarzadzenia wewngtrznego: Zarzadzenie Nr 1 14/2010 z dnia 18.08.2010 r.

w sprawie: organizacji, trybu pracy i obowiazkéw czionkéw Komisji, powotujg komisje do
przeprowadzenia postgpowania 0 zaméwienie publiczne w celu wyboru najkorzystniejsze)
oferty na realizacj¢ zadania pn.: ,,Termomodernizacja i adaptacja Gminnego Odrodka Kultury
wraz z modernizacja chodnikow doprowadzajacych w Nowym Korczynie - Wyposazenie
Gminnego Odrodka Kultury w Nowym Korczynie”

w nast¢pujacym skladzie:

1.Przewodniczacy — Alina Zelazna
2.Czlonek Komisji — Bogustawa Gatuszynska
3.Sekretarz Komisji — Marzena Szlosek- Zelazny

Upowazniam Komisj¢ do dziatania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonego
postgpowania o zamowienie publiczne zgodnie z obowiazujacym w tym zakresie
regulaminem okre$lajacym organizacj¢ i tryb pracy nadanym Zarzadzeniem Nr 114 /2010 z
dnia 18,08.2010 .

Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg: zakonczenia czynnosci zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem, podpisania umowy z wybranym Wykonawcg.




Zalacznik nr 2

Powolanie na funkcj¢ Przewodniczgcego Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie Zarzgdzenia Nr 114/2010 z dnia 18.08.2010 r. w sprawie powolania
Komisji Przetargowe] do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na realizacj¢ zadania pn.: ,,Termomodernizacja i adaptacja Gminnego O$rodka
Kultury wraz z modernizacja chodnikéw doprowadzajacych w Nowym Korczynie -
Wyposazenie Gminnego O$rodka Kultury w Nowym Korczynie”

postanawiam:

Powolaé Panig Aline Zelazng na Przewodniczacq Komisji Przetargowe]

oraz ustalam nast¢pujacy zakres obowiazkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci:

Zakres obowiagzkoéw, uprawniefi i odpowiedzialnosci

l.ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegbinie w zakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskdw zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem, a
bgdacych w zakresie prac Komisji,

2.zwolanie pierwszego spotkania Komisji,

3.przewodniczenie obradom,

4.wyznaczenie termindow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5.odebranie o$wiadczeti cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o
zamowienie publiczne.

6.podziat pomiedzy czlonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7.w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie sktadu Komisji o wlasciwych dla
przedmiotu zamowienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawedw lub konsultantdw.
8.wszystkie osoby biorace udziat w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane sa,
udzieli¢ wyjasnier, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozstrzygnigcia protestu.
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Zatacznik nr 3

Powolanie na Czlonka Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie Zarzgdzenia Zarzadzenie Nr 114/2010 z dnia 18.08. 2010 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowe] do przeprowadzenia o udzielenie zaméwienia
publicznego na realizacje zadania pn.: ,,Termomodemizacja i adaptacja Gminnego O$rodka
Kultury wraz z modernizacjg chodnikéw doprowadzajacych w Nowym Korczynie -
Wyposazenie Gminnego Osrodka Kultury w Nowym Korczynie”

postanawiam:

Powolaé Panig Bogustawe Galuszyfiska na cztonka Komisji Przetargowe;j.

Ustala si¢ zakres obowiazkdw, uprawnien i odpowiedzialnodci:

Zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci

1.czynny udzial w pracach Komisji,

2.rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3.ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno$ci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zamdwienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zamoéwieh publicznych,

4.prawidiowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie przekazanym Czlonkowi,

5.w zakresie powierzonych zadan, kazdy czionek ponosi odpowiedzialno$é - w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonanie zadania
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Zalacznik nr 4

Powolanie na sekretarza Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Zarzadzenie Nr 114/2010 z dnia 18.08. 2010 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia o udzielenie zamowienia
publicznego na realizacje¢ zadania pn.:” Termomodernizacja i adaptacja Gminnego Odrodka
Kultury wraz z modernizacja chodnikéw doprowadzajacych w Nowym Korczynie -
Wyposazenie Gminnego Oérodka Kultury w Nowym Korczynie”

postanawiam:

Powotaé Panig Marzeng Szlosek- Zelazny na sekretarza Komisji Przetargowe]

Ustala si¢ zakres obowiazkdw, uprawnien i odpowiedzialnodci:

Zakres obowiazkéw, uprawnieni i odpowiedzialno$ci

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

1.zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zaméwienia publicznego,
2.udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych cbowiazujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamdwienia, z zakresu Prawa Zamowieh Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

3.zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosei ofert oraz dokumentaciji z
prowadzonych czynnoéci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi,

4.biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania,

5.przyjmowanie i rejestrowanie Korespondencji zwiazanej z prowadzong procedura,
6.kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

7.obshiga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.
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Podpis KiesBwnik Jednostki {




