W GMIINY

Neowy Korezyi
woj. $wigtokrzyskie ZARZADZENIE NR 121/2010

Wajta Gminy Nowy Korczyn
dnia 9 wrzesnia 2010r.

w sprawice powolania Komisji Przetargowej i okreslenia organizacji, trybu pracy oraz
Zakresu obowigzkéw czlonkdéw tej Komisji

Na podstawic art. 19 ust. I w zw. zarl. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004, Prawo zamowich
publicznych {1ekst jednolity: Dz. U. z dnia 25.06.2010c. Nr 113, poz. 759)
Zarzadza sie co nastepuje:

§1

1.Powoluje si¢ Komisje Przetargowa zwana dalej .Komisja” w celu przygotowania i
przeprowadzenia posltgpowania ¢ udzielenie zamowienia publicznego w formie przetargu
nicograniczonego na wykonanie robot budowlanych w ramach usuwania skutkéw klgski
zywiotowej p.n.” Remont dedg gminnyclt” w nasigpujacym skladzic

#» Alina Zelazna — Przewodniczacy

> Marzena Szlosck- Zelazny — Sekretary

7 Boguslawa Gatuszynska- czionek

2. Powolana Komisja jest zespolem pomocniczym Zamawiajacego.

§2
Komisja w szczegolnosel dokona oceny, czy wykonawcy spetnigja wymagane warunki, oceng

ofert 1 zaproponuje wybdr najkorzysiniejsze] oferty (sposrod ztozonyeh) w celu wylonienia
wykonawey zadania okreslonego w § 1 lub zaproponuje uniewaznienie postgpowania.

§3

Organizacje. tryb pracy oraz zakres cbowigzkow cztonkow Komisit okresla regulamin pracy
Komisji stanowigey zalacznik do niniejszego zarzadzenia,

§4

Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiegania opinti bieghych (reeczoznawcow) w
vzasadnionych przypadkach,

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycic 7 dniem podpisania.




Latqeenik Nr
do Larsadzenia Ne 121420 1}
7 di. 9 wrzesnia 201 0r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolane] do przeprowadzenia postgpowania o zaméwienie publiczne w formie przetargu
nieograniczonego na wykonanie robdt budowlanych w ramach usuwania skutkow klgski
zywiolowej p.n.” Remont drdg gminnych™,

§ 1.

Na podstawic art. 20 - 21 ustawy Prawo zamdwiet publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
{Dz. L. Nr 19, poz. 177 z péZz.zm.) w sprawic organizacji, skfadu i trybu pracy komisji
przetargowych, nadaj¢ do stosowania, w procedurze o udzielenie zaméwienia publiczne
ninigjszy Regulamin, kiory normuje dziatanic prac Komisji Przetargowe;j,

§2.

Powolanie Komisji Przetargowe]

1.Sklad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja, powoluje i odwoluje
Kierownik Jednostki.

2.Komigja Przetargowa sklada sig » trzech osdb,

3.Preewodniczacego Komisji Przetargowe] powoluje Kierownik Jednostki.

L)

3

I.Komisja rozpoczyna dzialalnosc z dniem powotania rzetelnie, obicktywnic i bezstronnie
wykonujac powierzonc jej czynnosci, kicrujac sie wylgcznie przepisami prawa, wicdza i
doswiadczenicm, uwzgledniajac opinic Bieglych, Rzeczoznawedw i Konsultantow, jezeli
zlecono ich przygotowanie,

2.Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.
3.Cztonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnicniu okolicznosci
stanowigcyeh podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie arl. 17 Prawa zamowien
publicznych.

§ 4.

Zakres pracy Komisji obejmuje:

I .Na wniosek Przewodniczgeego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza sic mozliwosé zmian i uzupelnien skladu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo
w pracach Komisji 0sob, ktore nic sa czlonkami Komisji Przetargowe].

2.Na wniosck Komisji Przctargowe), Kicrownik Jednostki moze powotac do pracy w komisji
Bieglego, Rreczoznawcee lub Konsultanta w sprawic zamodwienia publicznego.

3.0ceng speinienia preez wykonawedw warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenic
zamoOwienia, Kierowanie zapylan w kweslii trescl ztozonych ofert. badanie 1 ocena ofert oraz
sporzadzenie protokolu.

4. Przedlozenie Kierownikowi Jednostki propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawey,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejsze).

3.Przesylanie. po zatwierdzeniu przez Kicrownika Jednostki, wnioskow, ogloszen, informacji



i odpowiedzi orarz innych dokumenidw przygotowanych przez Komisje:

6. Powiadomicnie uczestinikow postepowania ¢ jego wynikach.

7.Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst wymagancgo
zabezpicczenia nalezytego wykonania umowy.

8.Komigja kenezy swojg dziatalnosé w dniu podpisania umowy z wykonawcea zamowienia,

§

L

LConkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracy
Keimisji, w lym ofert, zalgeznikdw, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcdw, opinli biegtych
i konsultantow.

2.Cztonkowie Komisji nie moga ujawniad zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji,
3.Czionek Komis)i przedstawia swoje zastrzezoniy, jezell dokument bedycy przedmivtem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona biedu lub pomyiki.

§ 6.

Do zadan Przewodniczgeego Komisji w szezegdinodel nalezy:

l.ustalenic uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szezegdlnie w zakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskéw zwigzanych 2 prowadzonym postepowanicm, a
bedacych w zakresie prac Komisji,
2.zwolanie picrwszego spotkania Komisji.
przewodniczenie obradont,

wyznaczenic termindw posiedzen komisji araz ich prowadzenie,
5.odebranic odwiadezen ezlonkow komisyi o zaistinieniu Iub braku istnienia ustawowych
okolicznosei uniemozlisiajacych im wykonywanie czynnosdcl zwigzanych z posigpowanicm o
zamowicnie publiczne.
6.podzial pomigdzy czlonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
7.w razie wystapicnia watpliwosdci merytoryeznych zwiazanych z ocena badanych ofert
wyslepuje z witoskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skladu Komisji o whasciwych dla
przedmiotu zamowienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantéw.
8.wszystkie osoby biorgee udziat w postgpowaniu w imieniv zamawiajaecgo zobowiazane sa.
udziclié wyjasnien, niczbgdnych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozsirzygnigela protestu.
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§ 7.

Do zadan Czlonka Komisji w szezegdlnosel nalezy:

l.czynny udzial w pracach Komisji,

2orzewelne | bezstronne wykonywunie powierzonych zadan, :

3.ztozenie oswiadczenia o zaistnieniu  lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czymnosei zwiazanych z postgpowanicm o zamoéwienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zamdwien publicznych,

4 prawidtowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwicnia publicznego
w zakresic przekazanvm Crtonkowi,

5w zakresie powierzonyeh zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresie, w



jakim powierzono mu wykonanic zadania,

§ 8.

Do zadan Sekretarza Komisji w szezegdInosel nalery:

I.zaposnanie cztonkow Komisji z dokumentagja przedmiotowego zamdwienia publicznego,
2.udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktvalnych obowigzujacyeh przepisow z zakresu
przedmiotu zamodwienia, 7z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawezynii.

3.zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nicnaruszalnosci olert oraz. dokumentac)i 7
prowadzonych czynnodci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami
nicuprawnionymi,

4, biezace protokolowanic oraz apicka nad protokofem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postepowanicm, w trakcic jego trwania,

S.przyjmowanie i rejestrowanic korespondenc)i zwigzanej z prowadzong procedura,
6.kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosei Komisji,

7.obsluga techniczina, sekretarska 1 organizacyina Komisji.

§ 9.

Do zadan 0s6b zaproszonych do prac Komisji w szezegolnosei nalezy:

I.ztozenie odwiadezen o zaisinieniu lub braku istnicnia ustawowych okolicsnosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z posigpowaniem o zamowicnic
publiczne,

2.nieujawnianie zadnych informacjt zwigzanych z pracami Komisji.

§ 10

Tryb pracy Komisji

1.0Odwolanie eztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
moze nastapic wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznyeh.
2.Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o odwotlanie czlonka Komisji
wopraypadku:

a) wylaczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac:

b) nieusprawicdliwionej nicobecnosei cztonka Komisji na dwach kolejnych posiedzeniach
Komisji:

¢} naruszenia przez czlonka Komisji obowiarkow;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji.

S

I.Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczgeego na
pierwszym posiedzeniu Komisji.

2.Plan pracy obejmuje terminarz ¢zymoscei 1 poszezegdlnych etapdw postgpowania o
udzielenie zamowicnia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podzial pracy pomigdzy
czlonkdw Komisii.

3.Miejsce 1 termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

4 Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkdw Komisji.

S.Jezeli wtrakeie glosowania decyzja nie moze by¢ podieta ze wzgledu na réwna liczbg
glosow, rozstrzyea elos Przewodniczgeego.



L
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Protokol postepowania o zamowienic publiczne

I.Protokot z postgpowania o zamdwienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,
2.Czlonkowie Komisji zobowiazani sa do jego podpisania,

3.Brak podpisu ktdregokolwick 7 czdonkow Komisji powinien zosta wyjasdniony w
zataczoncj do protokolu notatee podpisanej przez sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sq zastrzezenia, co do prawidlowosci postgpowania, do
pratokotu nalezy zatqezyé pisemne zastrzezenia czionka Komisgji.

3 Prrewodniczaey przedkiada protokdl 7 postgpowania o vamdwicnic publiczne
Kierownikowi Jednostki do zatwicrdzenia.

s
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Wybaor oferty

i Komisja proponuje wybdr najkorzystiniejsze] oferty na podstawie kryteridw opisanyeh w
Speeyfikaeyi,

-wybdr najkorzysiniejszej oferty dokonanej przez cztonkow Komisji nastepuje na podstawie
indywidualnej oceny olert,

-kazdy 7 cztonkdow Komisji sporzadza piseinne uzasadnicnic indywidualngj oceny,

-prey zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematveznymi sporzadza sig zbioreze
zestawienic oceny oferl, » dokfadnodeia do dwdch migjse po przecinku.

2.W przypadku zaistnienia okolicznosei o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje 2
wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajgecym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na
podstawy prawnc orav. [aklyczne okolicznosci. ktére spowodowaty koniecznosé
uniewaznicnia postgpowania,

§ 14
Do udzielania wyjasnica i informowania o pracach Komisji Przetargowe] uprawnicni sa

Jedynie Przewodniczaey Komisi, Sekretarz Komisii lub osoba upowazniona przez
Przewaodniczgeego.

2]
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I .Kicrownik Jednostki stwierdza niewaznosé czynnodei podjete] z naruszeniem prawa,
2.Na polecenie Kierownika Jednostki. Komisja powtarza uniewazniona czynnosé, podjety 7
NATUSZCTIENT Prawd,

§ 16.
Po zakoficzenin postgpowania Sckretary Komisji cafosé dokumentac)i zwigzane) 2
poslcpowaniem o zamowienie publiczne archiwizuje a nastepnie przekazuje
Przewodnjczacemu Komisji.

§17.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja:
IL.Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamdwicn Publicznych (Dz. U. Nr 19,



poy, 177 z pdz. zm ).
2.Decvzje Kierownika Jednostki,

& 18.

Regulamin Pracy Komisji Przctargowej obowiazuje z dniem zatwierdzenia.

Data 9.09.2010 1. Migjscowosé Nowy Korczyn

ZATWIERDZAM




Zatacznik ar |

Powolanie Komisji Przetargowej

Na mocy art, 19 ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych oraz
zarzadzenia wewnglrznego: Zarzadzenie Nr 142010 2 dnia 01.03.2010 .

W sprawie: organizacii, rybu pracy i chowigzkow czlonkow Komisji, powotuje komisje do
przeprowadzenia poslgpowania o zamowicnie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
w celu wyboru najkorzysiniejszej oferty na: wykonanie robot budowlanych w ramach
usuwania skutkdw kleski zyvwiolowe p.n.” Remont drég pminnych™

w nastepujacym skladzic:

1.Przewodniczacy — Alina Zelazna
2.Czlonck Komisji - Bogustawa Galuszynska
3.5ckretarz Komisii — Marzena Szlosek- Zetazny

Upowazniam Komisje do dvialania i podejmowania czynnosei w toku prowadzonego
postgpowania o zamowienie publiczne zgodnic z obowigzujgeym w Lym zakresic
regulaminem okreslajacym organizacje i tryb pracy nadanym Zarzgdzenicm Nr [21/2010 2
dnia (19,09.2G10 r.

Komisja wlega rozwiazaniu z chwilg: zakotficzenia czynnosdei zwigzanych v prowadzonym
postepowaniem, podpisania umowy z wybranym Wykonawca.
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Podpis Kié_r}vc’(nika Jednostki




Zalacznik nr 2

Powolanic na funkej¢ Przewodniczycego Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Nr 121/2010 z dnia (9.09.2010 r. w sprawie powolania
Komisji Preetargowe) do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na wykonanie robdt budowlanych w
ramach usuwania skutkow kleski 2ywiolowej p.n.” Remont drdg gminnyelt”

postanawiam:

Powola¢ Pania Aling Zelazng na Przewodniczaca Komisji Przetargowe;

oraz ustalam nastepujacy zakres obowigzkdw. uprawnich 1 odpowicdzialnodei:

Zakres obowiazkdw, uprawnien 1 odpowiedzialnosci

Lustalenie uprawnicn I kompetenci do dziatania Komisji, szezegdnie w zakresie:
podpisywania korespondencii i wnioskdw zwiazanych z prowadzonym postepowaniem, i
bedgeych w zakresic prac Komisji,

2. zwolanic picrwszego spotkania Komisji,

3.przewodniczenie obradom,

d.wyznaczenie lermindw posiedzen konisji oraz ich prowadzenie,

S.odebranie o$wiadezen czionkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosel uniemoziiwiajacyeh im wykonywanie czynnoscl zwiazanych z postgpowaniem o
zamowienie publiczne.

6.podzial pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7.w razie wystapienia watpliwosei mervtoryeznyeh zwigzanych z oceng badanych ofert
wyslepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie sktadu Komisji o wlasciwych dla
przedmioty zamowienia / sprawy specjalistdw. rzeczoznawedw lub konsultantdw.

8. wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzanc sa,
udzieli¢ wyjasnicn, niczbgdnych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawic
rozstrzygnigcia prolestu,




Zalgeznik nr3

Powolanie na Czlonka Komisji Przetargowej

Dziakajac na podstawie Zarzadzenia Zarzadzenie Nr 121/2010 z dnia 09.09, 2010 r .

w sprawic powolania Komisji Prectargowej do przeprowadzenia o udziclenic zamowienia
publicznego w trybic przetargu nicograniczoncgo na: wykonanic robot budowlanyeh w
ramach usuwania skutkdw klgski zyvwiotowe p.n.” Remont drdg gminnych”

postanawiam:

Powola¢ Panig Bogustawe Galuszynska na cztonka Komisji Przetargowe],

Ustala si¢ zakres obowiazkdw. uprawnien i odpowiedzialnosei:

Zakres obowiazkow, uprawnien i odpowicdzialnosei

bezynny udzial w pracach Komisjl,

2.rzetelne 1 bezstronne wykonywanic powierzonych zadan,

3.zlozenie oswiadezenia o zaistnieniu [ub braku istnienia ustawowych okolicznodei
uniemozliwiajgeyeh wykonywanie czynnosei zwiazanych z postgpowanicm o zaméwienie
publiczne skladanyveh na podstawic ustawy prawo zamowicit publicznych,

4 prawidiowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
w zakresic przekazanyim Czlonkowd,

3w zakresie powicrzonyceh zadan. kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnos¢ - w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonanie zadania
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Zatacznik nr 4

Powolanie na sckretarza Komisji Przetargowe]

Dzialajac na podstawic Zarzgdzenia Zarzadzenie Nr 12172010 z dnia 09.09. 2010 1.

w sprawie powolania Komisji Przetargowe] do przeprowadzenia o udzielenie zamowicnia
pubiicznego w trybic przeturgu nicograniczonego na wykonanie robot budowlanych w
ramach usuwania skutkdw klgskt zywiotowej p.n.” Remont drog gminnycht™

postanawiam:

Powolaé Panig Marzeng Szlosek- Zelazny na sekretarza Komisji Przetargowe]

Ustala sig zakres obowiazkow, uprawnien i odpowicdzialnosei:

Zakres obowiazkOw. uprawnich 1 odpowiedzialnosci

Do zadan Sckretarza Komisji nalezy:

l.zapoznanie ¢zlonkdw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamdwienia publicznego,
2.udostgpnienie na potrzeby prac Komig)i akivalnych obowigzujgeych przepisow z zakresu
przedmiotlu zamowienia. z zakresu Prawa ZamoOwien Publicznveh, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

3.zapewnienie bezpicezenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji 2
prowadzonych czynnosei przed jak 1w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami
RiCUPrawnionyni,

4.biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowanicm, w trakcie jego trvania,

J.przypmowanic i rejestrowanic korespondencji zwiazane] z prowadzona procedurg.
o.kompletowanic dokumentacji v prowadzonych czynnodel Komisji,

7.obsluga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.




