WOIT GMINY
Nowy Korczyn ZARZADZENIE NR 122/2010
woj. $wigtokrzyskie Waojta Gminy Nowy Korczyn
dnia 9 wrzesnia 2010r,

w sprawic powolania Komisji Przetargowej i okreslenia organizacji, trybu pracy oraz
zakresu obowigzkdw czlonkow tej Komisji

Na podstawie art. 19 ust. | w zw. z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z dnia 25.06.2010r. Nr 113, poz. 759)
Zarzadza sie co nastepuje:

31

1.Powoluje sie Komisj¢ Przetargowa zwana dalej Komisja” w cclu przygotowania |
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w trybic przcilargu
nigograniczoncgo na

zaciggniccie w 2010r kredytu dlugoterminowego w wysokosci 1 200 000 PLN 7
prrezraczeniem na pokrycie deficytu budietowego

w nastgpujacym skladzie :

#  Alina Zelazna — Preewodniczacy
» Marzena Szlosek- Zelazny ~ Sekretarz
# Bogustawa Galuszynska- cztonck
2. Powotang Komisja jest zespolem pomaocniczym Zamawiajacego.
§2
Komisja w szezegolnoscei dokona oceny, czy wykonawcey spelniajg wymagane warunki, cceng

ofert 1 zaproponuje wybor najkorzystniejszej oferty (sposrod zlozonyceh)y w celu wytonienia
wykonawcey zadania okreslonego w § 1 lub zaproponuje uniewaznienie postgpowania.

§3

Organizacje¢, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow Komisjt okresla regulamin pracy
Komisji stanowigey zalacznik do ninicjszego zarzadzenia,

§4

Upowaznia sig Przewodniczgeego Komisjl do zasiggania opinii bicglych (rzcczoznawedw) w
uzasadnionych przypadkach.

8§35 J

Zarzadzenic wehodyzi w zycie z dniem podpisanta.




Lalyeznik Ne |
do Zarzgdzenia Nr 1222010
zdn. 9 wrzesnia 2010,

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolane] do przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne w lormie przetargu
nieograniczonego na zaciqgriccie w 201 0r. kredviu diugoterminowego w wysokosci
1200 000 PLN = przeznaczeniem na pokrycie deficyin budsetowego

§ 1.
Na podstawie art. 20 - 2| ustawy Prawo zaméwien publicznych 7 dnia 29 styveznia 2004 v,
(Dz. U.Nr 19, poz. 177 2 pdz. zm) w sprawic organizacii, sktadu 1 trvbu pracy komisii
preetargowych, nadaj¢ do stosowania, w procedurze o udzielenic zamdwienia publiczne
niniejszy Regulamin, kidry normuje dzialanie prac Komisji Przetargowe).

§2.
Powolanie Komisji Przetargowe]
I.Skltad osobowy Komisji Przetargowel. zwanej dale] Komisja. powoluyje { odwoluje
Kicrownik Jednostki.
2.Komisja Przetargowa skilada sig z trzech osob.
3.Przewodniczgeego Komisji Przetargowe) powoluje Kierownik Jednostki.

g3
[.Komisja rozpoczyna dzialalnod¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnte
wykonujge powicrzone jej czynnosci, kicrujac sig wylacznie przepisami prawa, wiedzq |
doswiadezenicm, uwzgledniajye opinic Bieghych, Rzeczoznaweow | Konsultantow, jezeli
zlceono ich przygolowanic.
2.Crztonkowic Komisji obowigzkoweo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.
3.Czionkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadezenia o braku lub istnieniu okolicznosc
stanowiacych podstawe do wylaezenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa zamowien
publicznych.

3 4.

Zakres pracy Komisji obejmuje:
I.Na wniosck Przewodniczycego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza sig mozliwosd zmian | uzupelnien sktadu Komisji 0 nowe oseby bad? uczestnictwo
w pracach Komis)i oséb, kiore nic sa czionkami Komis)i Przciargowe).
2 Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powolad do pracy w komisji
Bicglego, Rzeczoznawee fub Konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.
3.0ceng speinienia przez wykonawcdw warunkdw udzialu w postgpowaniu o udzielenic
zamdwienia. kicrowanic zapylah w kwestil tredei ztozonyeh ofert, badanie 1 ocena otfert oraz
sporzadzenie protokolu.
4. Przedlozenie Kierownikow! Jednostki propozycji dotyezacych wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia ofcrty oraz wyboru oferty najkorzystinie]szej.
3.Prresylanie, po zatwierdzeniu przez Kicrownika Jednostki, wiioskdw. ogloszen, informacji
i odpowiedzi oruz innych dokumentdw przygotowanych przez Komisjg:
0.Powiadomienie uczesinikow postgpowania o jego wynikach.
7.Dokonanic wyboru nowego Wykonawcy, gdy 1en, klorego oferta zostala wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla sig od zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego
zabezpieczema nalezytego wykonania umowy,
8. Komisja konezy swojg dzialalnosé w dniu podpisania umowy z wykonaweg zamowienia.



§5.
LCzlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracyg
Komisji, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnieh xozonych przez Wykonawedw, opinii bieghych
1 konsultantow.

2.Czlonkowic Komisji nic mogg ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji,
3.Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiolem prac

Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomylki.

§ 6.
Do zadan Przewodniczacego Komisji w szezegoInosel nalezy:
l.ustalenie uprawnien i kompetengji do dziatania Komisji, szezegdlnie w zakresie:
podpisywania korespondencji 1 wnioskdw zwiazanyeh z prowadzonym postgpowanigim, a
bedacyeh w zakresic prac Komisji.
2.zwolanie pierwszego spotkania Komisji.
3.przewodniczenic obradom,
4.wyznaczenie termindw posicdzen komisji oraz ich prowadzenie,
S.odebranic ofwiadezen czlonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowyeh
okolicznosel untemozliwiajacych im wykonywanic czynnosci zwigzanych z postgposanicm o
samdwienic publiczne.
0.podziat pomigdzy czlonkdow komisjt prac podejmowanych w trybie roboczym,
7w razic wystapicnia watpliwosel merytoryeznych zwigzanych z oceny badanych ofert
wystgpuje 2 wnioskiom do Kierownika Jednostki o zasilenie skladu Komisji o wlasciwych dla
przedmiotu zamowienia / sprawy specjalistdw, rzeczoznawcow fub konsultantdw/,
8.wszystkic osoby biorace udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane sa,
udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Kemisji w sprawie
rozstrzygnigeia protestu.

§7.
Do zadan Crdonka Komisji w szezegdlnosei nalezy:
l.eczynny udzial w pracach Komisji,
2.rzetelne i bezstronne wykonywanie powicrzonych zadan,
3.0zenie oswiadezenia o zaistnicniu lub  braku istnienia  ustawowych okolicznosci
uniemozliwigjaeyeh wykonywanic czynnodet zwiazanyeh z postgpowaniem o zamowicnle
publiczne sktadanych na podstawie uslawy prawo zamowien publicznych.
4.prawidlowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udziclenie zamowicnia publicznego
w zakresie przekazanym Czlonkowl,
5w zakeesie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowicdzialnose - w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonanic zudania.

§ 8.

Do zadan Sekretarza Komisji w szezegolnosci nalezy:
Lzapoznanie cztonkow Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamowienia publicznego,
2.udostepnienic na potrzeby prac Komisji aklualnych obowigzujgeych przepisow z zakresu
przedmioty zamdwienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,
J.zapewnienie bezpicerzenstwa przechowania 1 nienaruszalnosdci ofert oraz dokumentacji #
prowadzonych czynnodei przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi,
4.biczace protokolowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcic jego trwania,
S.przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiazanegj z prowadzona procedurg,
6.kompletowanic dokumentac)i # prowadzonych czynnoiei Komisji,



7.0bsiuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Konmisjl.

§ 9.
Do zadan os0b zaproszonych do prac Komisji w szezegdlnosel nalezy:
1. ztozenie odwiadezen o zaisinieniu lub braku istnicnia ustawowych okolicznodci
untemozliwiajacych im wykonywanic czynnosei zwigzanych z postgpowaniem o zamoéwicnic
publiczne,
2.nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§ 10,
Tryb pracy Komisii
I.Odwolanic cztonka Komisji w toku postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego
moze nastapic wylyeznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznyceh,
2.Przewodniczacy Komisii wnioskuje do Kierownika Jednostki o odwotanie czionka Komisji
w przypadku:
a) wylaczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac:
b) nieusprawicdliwionej nicobecnosci czlonka Komisii na dwach kolejnych posicdzeniach
Komisji:
¢} naruszenia przev czlonka Komisji obowigzkdw:
d} zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajucej jego udziat w pracach Komisji,

§11
1.Komisja pracuje na podstawie planu pracy. przedstawionego przez Przewodniczacego na
pierwszym posiedzeniu Komisji,
2.Plan pracy obejmuje lerminarz czynnosct 1 poszezegdinych etapdw postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego. harmonogram posiedzen oraz podzial pracy pomigdzy
czlonkdw Komisji,
3.Migjsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.
4.Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkow Komisji.
d.Jezeli wotrakeie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe
glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§12,
Protokdt postepowania o zamodwienie publiczne
I.Protoke! z postigpowania o zamdwienic publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,
2.Czlonkowic Komisjt zobowiazani sg do jJego podpisania.
3.Brak podpisu kioregokolwiek z cztonkdow Komisji powinicn zosta¢ wyjasniony w
zalaczone] do protokolu notatee podpisanej przez sekretarza Komisji,
4 Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidlowosei postgpowania, do
protokotu nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzezenia czlonka Komisji.
3.Prrewodniczacy przedkiada protokdt z postepowania o zamowienie publiczne
Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

§13.

Wybor oferty
1. Komisja proponuje wybor najkorzystnigjszej oferty na podstawie kryteriow opisanych w
Speeyfikaci.
-wybor najkorzystnicjsze] oferty dokonang) przes eztonkéw Komisji nastgpuje na podstawic
indywidualnej oceny ofert,
-kazdy z czlonkow Komisji sporzgdza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
-prey zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sig zbiorcze
zestawicnic oceny ofert, z dokladnoseia do dwdch micjse po przecinku,



2.W przypadku zaistnienia okolicznodei 0 uniewaznienie postepowania Komisja wyslepuje 2
wnioskicm do Kierownika Jednostki zawierajgeym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na
podstawy prawne oraz laklyczne okolicznosel, ktdre spowodowaty koniecznosgé
uniewaznienia postgpowania,

§ 14,
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnicni sg
jedynie Przewodniczacy Komisji. Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przcz
Przewodniczacego,

§ 13
[.Kicrownik Jednosiki stwicrdza niewaznosé czynnodei podjete] £ naruszeniem prasa.
2.Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza unicwazniong czynnosc, podjety z
naruszenicm prawa,

§ 16.

Po zakoticzeniu postgpowania Sekretarz Komisji catosé dokumentac)i zwigranej 7.
postepowanicm o zamawienie publiczne archiwizuje a nastgpnic przekazuje
Przewodniczgeemu Komisji.

§17.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja:
I.Przepisy ustawy z dnta 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177 2 poz. zm.).
2.Decyzje Kicrawnika Jednostki.
§ I8.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowc] obowiyzuje z dniem zarwicrdzenia.

Duata 09.09.2010r Migjscowos¢ Nowy Korezyn

ZATWIERDZAM

w@}%

inz. Wﬁo
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Zatacznik nr |

Powolanie Komisji Przetargowej

Na mocy arl. 19 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych oraz
ravzadzenia wewngtrznego: Zarzadzenie Ny 122/2010 7 dnia 09.09.2010 . w sprawie:
organizacji. rybu pracy i obowiyzkow cztonkdw Komisji, powolujg komisje do
przeprowadzenia postepowania o zamdwicnie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
w celu wyboru najkorzystnigjsze] olerty na: zaciqgeni¢cie w 2010¢. kredviu diugoterminowego
wowysokosel 1 200 000 PLN z preeznaczeniem na pokrycie deficyiu budzetowego

w nasiepujacym skfadzie:

I.Przewodniczacy - Alina Zelazna

2.Cztonek Komisji — Bogustawa Galuszyiska
3.Sekretarz Komisji — Marzena Szlosek- Zelazny

Upowazniam Komigjg do daatania i podejmowania czynnosel w toku prowadzonego
postepowania o zamowienie publiczne zgodnie z obowiazujgeym w tym zakresie
regulaminem okreslajacym organizacje 1 ryb pracy nadanym Zarzadzeniem Nr 122/2010 ¢
dnia 09092010 r.

Komisja ulega rozwiyzaniu z chwila: zakonezenia czynnosci zwiazanych z prowadzonym
postepowanicin, podpisania umowy z wybranym Wykonawcea.

Fudpis Kierownika Jednowm

WO




Zaltacznik nr 2
Powolanie na funkeje Preewodniczgeego Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Nr 122/2010 z dnia 09.09.2010 r. w sprawie powolania
Komisji Przetargowe] do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na zaciqgniccie w 2010 kredvtn
dhugoterminowego wwysokosci 1 200 000 PLN = przeznaczeniem na pokrycie deficviu
hriclzelomego

postanawiam:

Powola¢ Pania Aling Zclazna na Przewodniczaca Komisji Przetargowe]

oraz ustalam nastgpujgey zakres obowiazkdw, uprawnien i odpowicdzialnosci:

Zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosel

l.ustalenie uprawnien i kompetencji do dzialania Komisji, szczegodlnie w zakresie:
podpisywania korespondencji | wnioskow zwiazanveh z prowadzonyim postgpowunien. a
bedacyeh w zakresie prac Komisji,

2.zwolanic pierwszeeo spotkania Komisji,

J.przewodniczenic obradom.

d4.wyznaczenie terminow posicdzen komisji oraz ich prowadzenie,

3.odebranie oswiadczen czlonkdw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosei unicmozliwiajaeyeh im wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o
zamdwienie publiczne,

6.podzial pomigdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7.w razie wystapienia walpliwosci mervioryezinyeh zwigzanych 7 oceng badanych ofert
wyslgpuje 7 wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skladu Komisji o wlasciwych dla
przedmiotu zamowienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawceow lub konsultantow,

8. wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzanc sa,
udzicli¢ wyjasnicn, niczbednyeh dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rOzZslrzygnigeia protesiu.

Podpis Kicrownika Jedn\osl]{'im




Zalaczmk nr 3
Powolanic na Crdonka Komisji Przetargowej

Dzialajge na podstawie Zarzadzenia Zarzadzenie Nr 122/2010 z dnia 09,09, 2010 r .
wosprawie powolania Komisii Przetargowei do pezeprowadrenia o udziglenic zamawienia
publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na: zaciqgnigeie w 2070, kredyiu
dlugotermingwego w wysokosci 1 200 000 PLN = przeznaczeniem na pokrycie deficyiu
hudzetnwego

postanawiam:

Powolac Pania Boguslawg Gatuszyinska na cztonka Komisji Przetargowej.

Ustala sig zakres obowiazkow, uprawnich i odpowiedzialnosei:

Zakres obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci

Lezyvnny udzial w pracach Komisji,

2rzetelne | bezstronne wykonywanic powicrzonyeh zadai,

3. Ztozenie oswiadezenia o zaistnieniu lub braku istnicnia ustawowych okoelicznodcei
unicmozliwiajgeych wykonywanic caynnodel zwiazanych z postegpowaniem o zamdwienic
pubiliczne skiadanych na podstawie ustawy prawo zamowien publicznych,

4 prawidiowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzieienic zamowicnia publicznego
w zakresie przckazanym Czlonkowi,

5.w zakresic powierzonych zadan, kazdy czionek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresie, w
jJakim powicrzono mu wykonanie zadania




Zatacenik nr 4
Powolanie na sekretarza Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Zarzadzenie Nr 122/2010 z dnia 09.09. 2010 r,

w sprawic powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia o udzielenie zamowienia
publicznego w lrybie przetargu nicograniczoncgo na zaciqgmigeic w 2010r. kredviu
diugoterminowego w wvsokosci 1 200 000 PLN z proeznaczeniem na pokiyeie deficviu
budzetowego

postanawian:

Powola¢ Pania Marzene Szlosek- Zelazny na sckretarza Komisji Przetargowe]

Ustala sie zakres obowigzkdw, uprawnich i odpowicdzialnosei:

Zakres obowigzkow, uprawnicn i odpowicdzialnosci

Do zadan Sckretarza Komisji nalezy:

l.zapoznanie czlonkéw Komisji z dokumentacjq przedmiotowego zaméwicnia publicznego.
2.udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu
przcdmiotu zamowienia. z zakresu Prawa Zamowien Publicznyeh, wraz 7 rozporzgdzeniami
wykonaweZvn,

3.zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nicnaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosel przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami
DHCLUPrawnionynil,

4.biezqgee protokolowanie oraz opicka nad protokolem, olertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem. w trakcie jego trwania,

S.przyimowanic i rejestrowanic korespondencii zwigzane] z prowadzony procedura,
0.kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosei Konmisji,

7.0bstuga techniczna, sckretarska i organizacyjna Komisjl.
A

Podpis Kierownik Jedndstki




