WOJT GMINY
Nowy Korczyn
woj. swigtclrzyskie

ZARZADZENIE Nr 1/2011
Woéjta Gminy Nowy Korezyn

z dnia 3 stycznia 2011 roku

w sprawie zasad rachunkowosci przyjetych przez jednostke Urzad Gminy Nowy Korczyn
oraz zakladowych planéw kont dla budzetu Gminy Nowy Korczyn i jednostki Urzad Gminy
Nowy Korczyn.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.§. Dz.U.

7 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.), ustawy Z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosei (t]. Dz. u.
z 2009 roku, Nr 152, poz. 1223 z pé2n. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dia budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jedrostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Poliskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza sig dokumentacje opisujacg zasady rachunkowosci przyjete przez jednostke Urzad Gminy
Nowy Korczyn, stanowigcg zatgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Opis systemu przetwarzania danych - opis systemu informatycznego okresla zatgoznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia

§3

Plan kont dia budzetu Gminy Nowy Korczyn, okre$la zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.
§4

Plan kont dla jednostki Urzad Gminy Nowy Korczyn, okresla zatgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

W przypadku realizacji projektow z funduszy Unii Europejskiej w zaleznosci od wymagan

instytucii wdrazajacej bedzie prowadzona ewidencja umozliwiajaca wyodrgbnienie operacji
zwigzanych z otrzymaniem i wykorzystaniem funduszy unijnych poprzez zastosowanie odpowiedniego
kodu lub rejestru ksiggowego w ramach juz prowadzonych przez jednostke ksiag rachunkowych.



§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2002 Wéjta Gminy Nowy Korczyn z dnial4 luty 2002 roku

w sprawie zaktadowego planu kont,
Zarzadzenie Nr 39/2007 Wajta Gminy Nowy Korczyn z dnia 31 grudnia 2007 w sprawie ustalenia

dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci.
§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 r.
WwWOST GMINY
%o/
mgr inz. Paw I Zagaja



Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 172011 Wéjta Gminy Nowy Korczyn
z dnia 3 stycznia 2011 r.

Dokumentacja opisujaca zasady rachunkowogci przyjete przez jednostke Urzad Gminy Nowy Korczyn.

Niniejsza dokumentacja stanowi opis przyjetych i stosowanych przez jednostke Urzgd Gminy

Nowy Korczyn zasad rachunkowosci w celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej,
finansowe] oraz wyniku finansowego, a takze zapewnienia wiasciwej jakosci sprawozdania
finansowego.

Dokumentacja ta okresla:
I. Rok obrotowy i wehodzace w jege sklad okresy sprawozdawcze;
Il. Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego;
sposoh prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:
a) wykaz ksigg rachunkowych,
przyjete zasady klasyfikacji zdarzen {opis zasad klasyfikacji | ujmowania w ksiegach rachunkowych
zdarzen gospodarczych);
opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
— opis systemu informatycznego (wykaz programow, metod zabezpieczenia,)

. Gromadzenie i przechowywanie dokumentéw ksiegowych (system sluzacy ochronie danych)

| Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych.

Ustala sie, ze rokiem obrotowym (budzetowym) jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesiac,

Dla celéw sprawozdawczosci wewnetrznej, oceny realizacji budzetow kosztéw, wplywdw

i wyplywdw gotdwki, wykonania przychoddw oraz informacji statystyczne] ustala sie wchodzace w

skfad roku obrotowego nastepujgce miesieczne okresy sprawozdawcze,

styczen, luty, marzec, kwiecien, maj, czerwiec, lipiec, sierpien, wrzesien, pazdziernik, listopad, grudzien.

Za kwartalny okres sprawozdawczy ustala sie okres od pierwszego dnia rozpoczynajacego

dany kwartat do ostatniego dnia kericzgcege dany kwartal.

Il. Metody wyceny aktywoéw | pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego.

Wycene aktywow i pasywow dokonuje sie w drodze inwentaryzagcji przeprowadzone] na ostatni
dzien roku obrotowego nastepujacymi metodami:

- weryfikacja (porownanie}: grunty — gr. Q, budynki — gr. | f budowle ~ gr. Il (co roku), $rodki trudno
dostepne ogladowi, $rodki trwate w budowie, naleznosci watpliwe | sporne, rozrachunki publicznoprawne



(ZUS, US itp.), rozrachunki z pracownikami, sktadniki finansowego majatku trwatego oraz
wartosci niematerialne i prawne a takze rozliczenia miedzyokresowe | wszystkie nie wymienione
sktadniki aktywow i pasywow. Potwierdzeniem przeprowadzone] weryfikacji jest zestawienie
obrotéw i sald wraz z adnotacjg o dokonaniu weryfikacji.

-spis z natury: Srodki pieniezne w kasie (oprocz ulokewanych w bankach), inne papiery wartosciowe
zdeponowane w kasie, materiaty — co roku, natomiast srodki trwate w grupach od Ill de VI, pozostate
$rodki trwate (wyposazenie) — raz na 4 lata, zgodnie z instrukgjg inwentaryzacyjna,

potwierdzenia salda: otrzymane z banku o stanie $rodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych,
od kontrahentéw - ¢ stanie naleznosci, w tym udziglonych pozyczek (z wytaczeniem naleznosci
spornych i watpliwych). Obowiazek uzgadniana z kontrahentami naleznoéci nie dotyczy sald
zerowych, sald naleznosci | zobowigzan z osobami fizycznymi, naleznosci skierowanych na droge
postepowania sadowego.

Srodki trwate stanowiace wiasnoss Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyz]i wlasciwego organu, wycenia sie w wartosci okreslonej
w tej decyzjl.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie przy zastosowaniu rocznych stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Wartosc poczgtkowa srodkow trwatych i dotychezas dokonane odpisy umorzeniowe podiegajg
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji
sg odnoszone na fundusz.

Inwestycje rozpoczete wycenia sie wg kosztu wytworzenia, czyli wysokosci faktycznie poniesionych
wydatkdéw na realizacje zadania.

Finansowy majatek trwaly (udzialy} wycenia sie wg ceny nabycia,

lil. Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych.

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sag w Urzedzie Gminy w Nowym Korczynie, w jezyku polskim

| w walucie polskiej.

Otwieranie ksiag polega na przeniesieniu sald poczatkowych poszezegéinych aktywow i pasywow na
podstawie bilansu otwarcia. '

Otwarcie ksigg rachunkowych nastepuje na poczatku kazdego roku obrotowego, t]. na 01 stycznia
danego reku.

Zamknigcie ksigg rachunkowych nastepuje na dzien koniczgey rok obrotowy, tj. na 31 grudnia danege
roku.

Zamkniecie ksigg rachunkowych minionego roku i otwarcie ksiag nowego roku obrotowego
nastepuje nie pézniej niz do 30 kwietnia roku nastepnego.

Zamkniecie ksigg polega na nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania zapisow
ksiegowych i {aczy sig z:

1) ustaleniem sald kenicowych kont aktywow i pasywow;

poréwnaniem sald z wynikami inwentaryzacji | dokonaniem stosownych korekt;

sporzadzeniem zestawienia obrotdw i sald kont syntetycznych craz zestawien obrotéw i sald kont
analitycznych i ich wewnetrznych uzgodnien;

ujgciem sald koficowych w bilansie zamknigcia,

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy PUMA,

Ewidencja podatkdw | optat prowadzona jest systemem recznym. Funkcjonuje jako wyodrebniony system
kont ksiag pomocniczych, stuzgcy uszczegdtowieniu ksiegi gidwnej. Stanowi ona integralng czesc ewidencji
ksiegowej Urzedu Gminy w ramach kont ksiag pomocniczych | obejmuje:

-dzienniki obrotéw z podziatem na poszezegdine rodzaje podatkdw i optat

-karty kontowe

-wydruki komputerowe poszczegdinych podatkéow



Wymiar zobowiazan pienieznych prowadzony jest systemem komputerowym przy zastosowaniu programu .t gczne
zobowigzanie pieniezne dla potrzeb gmin | miast” autor ZETO Qlsztyn Sp. z 0.0.

Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy spetniaja wymogi ustawy o rachunkowosci poniewaz:

1 zawieraja nazwe programu przetwarzania danych; dane te zawarte sg, na luznej karcie kontowej,
majgcej postac wydruku kKomputerowego,

W sposéb wyrazny zawierajg oznaczenie roku obrotowego i okresu sprawozdawczego, ktérego
dotyczg,

1 sg starannie przechowywane w ustalone; kolejnosci,

i system przetwarzania danych ma charakter automatycznej kontroli cigglosci zapisow,
Przenoszenia obrotow i sald; wydruki komputerowe 88 numerowane automatycznie,

Z ozhaczeniem pierwszej i ostatniej strony, a strony sg sumowane w sposéb ciagly w roku
obrotowym, jednostka speinia cbowigzek wydruku ksiag rachunkowych nie pdzniej niz na koniec roku
obrotowego.

a) Wykaz ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Urzedu obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, kidre tworza:

dzienniki,

ksiega gidwna (ewidencja syntetyczna),
ksiegi pomocnicze {(ewidencja analityczna),
zestawienia obrotéw i sald,

W dziennikach dokonuje sie zapisow zdarzen gospodarczych, w porzadku chronologicznym,

w danym okresie sprawozdawczym, celem uzgodnienia ich obrotéw z obrotami zestawienia obrotow

i sald kont ksiegi gidwne;. Zapisy w dziennikach sg kolejno automatycznie ponumerowane, a sumy zapiséw
{obroty) liczone s3 w sposob ciggly. Sposéb zapiséw w dziennikach zdarzes gospodarczych

umozliwia ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi

Oraz zawierajg dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialne] za wprowadzenie danych.

W ksigdze gidwnej (ewidencja syntetyczna), dokonuje sie zapiséw zargjestrowanych réwnoczesnie
w dziennikach, zgodnie zasada podwdjnego zapisu, w kolejnosci chronologicznej,

W ksiggach pomocniczych {ewidencja analityczna) dokonuje si¢ zapiséw bedacych

uszczegolowieniem i uzupetnieniem zapisow kont ksiegi gldwnej. Jest to wyodrebniony system

komputerowych zbioréw danych uzgodniony z zapisami na kontach ksiegi gidwnej.

Na ksiggl pomocnicze skiadaja sie ;

-ksiggi inwentarzowe dla $rodkow trwatych, pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
-karty kontowe dla rezrachunkow

-raporty kasowe dla operacji gotowkowych

-rejestry wydatkow, rejestry kosztow wg podziatek klasyfikacji budzetows)

-karty kontowe i rejestry dochodéw budzetowych wg podziatek klasyfikacji budzetowej

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz danych wprowadzanych na kontach ksiegi

gtéwne] sporzadzane jest nie rzadziej niz na koniec miesigca.

Qbroty tego zestawienia sg zgodne z obrotami dziennikow zawierajg;

a} symbole lub nazwy kont,

salda kont na dzier otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku obrotowege oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku oraz sald ha koniec okresy sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia winne by¢ 2godne z obrotami dziennikow.



Co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzgdza sie zestawienia sald

wszystkich kont ksiag pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji - zestawienia sald inwentaryzowane;
grupy sktadnikdw aktywow.

Wykaz sktadnikow aktywow i pasywéw, zawarty w zestawieniu sald kont ksiegi gléwnej i ksiag
pomocniczych, sporzgdzany na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych spetnia réwnoczesnie role
inwentarza.

W zakresie zasad funkcjonowania poszczegéinych kont w ukfadzie syntetycznym i analitycznym oraz
sposobu ewidencjonowania na nich poszczegolnych operacji gospodarczych przyjmuje sie zasady
powiazania pomigdzy kontami zapisane w Zakiadowym Planie Kont,

Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzi¢ w sposob rzetelny, odzwierciedlajacy stan rzeczywisty, bezblednie,
o le wprowadzone dane sg kompletne i poprawnie zakwalifikowane, zapewniajace cigglo$é

zapisow przy zachowywaniu stosowania tych samych jednolitych procedur i biezgco. Na podstawie
prawidiowo prowadzonych ksigg rachunkowych istnieje mozliwos¢ sporzadzenia obowiazujacej
sprawozdawczosci finansowej.

b) Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen.

Z uwagi na obowigzujgcy termin sporzgdzania sprawozdan finansowych faktury, rachunki |

inne dowody ksiggowe wplywajgce do referatu finansowego do dnia 10-go nastepnego miesiaca,
ujmuje sie w ewidencji ksiegowej w miesiacu sprawozdawczym, natomiast faktury, rachunki
wplywajgce po tym terminie ujmuje sie w ewidencji ksiegowej w miesigeu nastepnym.

Kazda operacja gospodarcza udokumentowana dowodem ksiegowym zapisywana jest w ksiegach
rachunkowych w formie "podwéjnego zapisu", tj. po stronie Wn i po stronie Ma, na odpowiednich
kontach, w okresie sprawozdawczym, w kidrym zostala przeprowadzona.

Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dale}  dowodami Zrodfowymi™

{1 zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentdéw {np. rachunek, faktura)

zewngtrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom {np. rachunek, faktura)
wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki (np. lista ptac, PK, rapert kasowy).

Dowody PK "polecenie ksiggowania” zatwierdzane sa (podpisane) przez osobe sporzadzajaca i
mogg dotyczy¢ ujgcia zapisow na kontach takich operacji gospodarczych, jak miedzy innymi:

o1 naliczanie odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych,

przeksiegowania na koniec ckreséw sprawozdawczych na kontach, dla ktdrych takie przeksiegowania
ujeto w zaktadowym planie kont,

przeksiegowania sald zwiazanych z zamknieciem roku budzetowego,

przeksiegowywanie wydatkdéw pomiedzy zadaniami wiasnymi a zleconymi ustawowo

lub porozumieniami,

korekty poprzednich zapiséw celem poprawnego ich ujecia w wyniku dokonanych analiz sald na
poszczegdlnych kontach, '

naliczenie stosownych odpiséw w koszty na podstawie zadeklarowanych wielkosci,

naliczenie wszelkich rozliczen z budzetem na podstawie deklaracji podatkowych, decyzji itp.

Ponadto podstawg zapisow mogg byé sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

U zbioreze - stuzace do dokonania tgcznych zapisow zbioru dowodow zrodlowych, zestawienia
pojedynczych operaci gospodarczych wiasciwie udokumentowanych (np. raporty kasowe, listy
wyptat wynagrodzen, itp.),

U korygujace poprzednie zapisy,

[! zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewnegtrznego obcego dowodu Zrodiowego,
roziiczeniowe - ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych.



Przyjmuje sie zasade, ze dowody ksiggowe sporzadzane przez Urzad Gminy wystawiane
53 w jezyku polskim.

Dowody ksiegowe posiadajg nastepujace cechy:

T okreslenie rodzaju dowodu i j|ego numer identyfikacyjny (np. faktura),

ckresienie stron (nazwa, adres) dokonujgcych operacji gospodarczej,

opis przeprowadzonej operacji gospedarcze], jej wartosé i ilosg,

O date dokonania operacji gospodarczaj,

podpis wystawcy dowodu

stwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem formalnym, merytorycznym, rachunkowym

i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiegach rachunkowych na podstawie dekretacji, dokonywane
Przez osobg wyznaczong przez glownego ksiegowego (Skarbnika Gminy} lub przez niego osobiscie a
takze akceptacje kierownika jednostki - Wojta Gminy Iub jego Zastepce.

Pracownicy, zgodnie z pPrzyjetym przez nich zakresem ¢zynnosci, s merytorycznie odpowiedzialni za
realizacje poszczegdinych czesci budzetu gminy. W zwigzku z tym zobowiazani sg oni do
Przestrzegania wydatkowania $rodkow pienieznych do wysokoéci planu finansowego. W celu
niedopuszczenia do przekroczenia planowanych wydatkdw prowadzg oni na swoich stanowiskach
ewidencje Pomocnicza, ktdra uwzglednia pian i biezace wykonanie oraz dokonujg jej okresowego
poréwnania z danymi ujetymi w ksiegowosci budzetows;,

W przypadku koniecznosci dokonania wydatku, ktéry nie ma pokrycia w planie, osoba odpowiedzialna
merytorycznie zgtasza ten fakt niezwlocznie bezpoéredniemu przelozonemu a ten — na pismie -
kierownikowi jednostki. wskazujac (w miare mozliwosci) Zrédio pokrycia planowanege wydatku. Na
podstawie zgloszenia dokonuje sie zmian w budzecie gminy, przy czym dokonanie wydatku moze
nastgpi¢ po uprzednigj akceptacji organu wykonawczego lub stanowigcego (w zaleznoéei

od kompetencii).

Pracownicy realizujacy okreslone czgsci budzetu gminy, na przyjetych przez nich rachunkach,
fakturach lub innych dokumentach ksiegowych, dokonujg potwierdzenia sprawdzenia tych
dokumentow pod wzgledem formainym, merytorycznym oraz wstgpnej oceny celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw oraz wpisuja klasyfikacje budzetows, z jakiej ma
by€ dokenany wydatek.

Zasady klasyfikacji | ujmowania w ksiegach rachunkowych operacji gospodarczych dotyczacych:
zwrotow wydatkéw dotyczacych danego roku budzetowego

warto$ci niemateriainych i prawnych oraz ich amortyzowania (umarzania)

srodkéw trwalych i ich amortyzowania

pozostatych §rodkdw trwalych (wyposazenia)

ewidenc]i magazynowej i rozliczania materiatow.

Zwroty wydatkéw - przyjmuje sie zasade, iz wplaty z tytutu zwrotu wydatkow {np. materiaty do
specyfikacji, wptaty pracownikow za prywatne rozmowy telefoniczne, faks itp.} dotyczacych
dziatalnosci Urzedu, ksieguje sie na dochody.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sig w cenie nabycia i amortyzuje w zaleznosci
od wartosci, przy czym przy kwotach:

do 3.500 zt - prowadzi sie ewidencje llosciowo-wartosciowa oraz dokonuje sie

odpisu amortyzacyjnego w 100%,

powyzej 3.500 zt — prowadzi sie ewidencije ilosciowo-warto$ciows oraz stosuje odpis w okresie
przewidzianym dla tych wartosci.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje sig na podstawie dowodu PK na ostatni dzien roku, za okres
od 01 stycznia do 31 grudnia, w wysokosci wynikajace] z ewidencii wartosci niematerialnych

i prawnych,

Srodki trwate zdatne, kompletne i przeznaczone do uzytkowania w okresie powyzej jednego roku
i 0 wartosei poczatkowe] powyzej 3.500 zt {ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych),
podlegajg amortyzacji metody liniowa, ktéra zakiada réwnomierne zuzycie danego skiadnika
majatku trwatego w ckresie iego uzytkowania.



Srodki trwale przyjmuje sie na ewidencje na podstawie dokumentéw OT lub PT,

podpisanych przez gidéwnego ksiegowego lub osobe przez niego upowazniong i Wajta Gminy lub
jego Zastepce, w danej grupie

rodzajowej - zgodnie z obowiazujgcym Zarzadzeniem Prezesa Giownego Urzedu Statystycznego
w sprawie stosowania Klasyfikacji Rodzajowe] Srodkéw Trwalych.

Dokument OT sporzgdzany jest przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego

w momencie otrzymania protokotu odbioru i niezwiocznie przekazywany do ksiegowosci
budzetowej celem naliczania umorzenia od nastepnego miesigca po oddaniu do uzytkowania (bez
wzgledu na termin piatnesci rachunku lub faktury).

W celu okreslenia w dokumencie OT osob odpowiedzialnych za dany érodek trwaly,

przyjmuje sie, ze w zaleznosci od rodzaju srodka piecze nad nim sprawuje:

- Sekretarz Gminy — Srodki trwale w Urzedzie Gminy,

pracownik ds. gospodarki gruntami — dzialki i nieruchomosci,

pracownik ds. drogownictwa — w zakresie drég, placdw, ulic,

pracownik prowadzacy sprawy ochrony srodowiska — w zakresie ochrony $rodowiska,
pracownik ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowe] —~ w zakresie gospodarki komunainej
i mieszkaniowej,

pracownik prowadzacy sprawy OSP - érodki zwigzane z ochrong przeciwpozarows
pracownik prowadzacy sprawy Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych —
w zakresie Srodkow dotyczacych GKRPA.

Pracownicy Urzedu Gminy zatrudnieni na poszczegéinych stanowiskach sprawujg nadzér

nad mieniem przekazanym im na podstawie oéwiadczenia zataczonego do akt osobowych

0 nastepujgcej tresci

»Qswiadczam, ze ponosze odpowiedzialnosé z tytutu nadzoru nad skfadnikami majatku
ruchomego znajdujgcego sie na moim stanowisku pracy w pomieszczeniu, w kidrym pracuje
(przebywam)} w czasie godzin pracy. Jednoczesnie zobowigzuje sie o kazdym braku, uszkodzeniu
i zniszczeniu skfadnika niezwlocznie poinformowac Sekretarza Gminy.”

QOdpisdw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie na koniec kazdego roku budzetowego,
zgednie z wykazem poszczegolnych srodkéw trwatych wraz z wartoscig umorzenia, ktory sporzadza
sie przy uzyciu programu komputerowego ,Srodki trwale”, za okres od 01 stycznia do 31 grudnia. W
przypadku srodkow trwatych przyjetych w trakcie roku, odpisu dokonuje sie proporcjonalnie,
poczawszy od miesiaca nastepnego, w kidrym srodek zostat przyjety na podstawie dowodu
ksiegowego na stan.

Podstawg dokonywania odpiséw amortyzacyjnych jest aktualny plan amortyzaciji okreslaigcy stawki i
kwoty rocznych odpisdw poszczegdlnych srodkow trwatych.

Pozostale srodki trwale (wyposazenie) to grupa $rodkéw nie spemiajacych wymogdw srodka
trwalego. Srodki, w zaleznosci od wartosci, podlegaja nastepujgcej ewidencii:

.do kwoty 3.500 zt ~ ilosciowo-wartosciowe).

Ewidencje prowadzi sie kemputerowe przy uzyciu programu ,Pozostate érodki trwale”, oddzielnie

dla kazdego rodzaju dziatalnesci (np. Urzgd Gminy, OSP, itd.).

Wykaz poszczegodinych rodzajow srodkow podlegajacych ewidencgi ilosciowo-wartosciowej okresla
Zakiadowy Plan Kont.

Odpisu amortyzacyjnego dokonuje sie jednorazowo —w momencie zakupu | wydania do uzytkowania,
w wysokoéci 100%. Dla wszystkich pozostalych srodkow niepodlegajacych ewidencjt wartoéciowe)
prowadzi sie w w/w programie ewidencje ilosciows (bez podanej wartoéci).

Materiaty — paliwo oraz materiaty nalezy rozumiec jako przedmioty pracy zuzywane jednorazowo i catkowicie po
wydaniu ich de¢ zuzycia. Urzad Gminy dokonuje zakupdw takich materiatdow | w takiej itosci w jakiej sa niezbedne



do wykonywania zadan. Dowodem przyjecia tych materiatow jest potwierdzenie odbioru umieszone na rachunku lub
fakturze przez pracownika, ktéry pobrat material, Podlegajg one odpisaniu bezposrednio w koszty w momencie ich
zakupu.

Protokoty zuzycia paliwa sporzadza sie w oparciu o przediozone karty pracy pojazdu.
Ewidencja wydatkéw strukturalnych

Wydatki budzetu oraz funduszy celowych w ewidencji ksiegowej ujmuje sie takze wedtug klasyfikacji
wydatkow strukturalnych, ktéra umozliwia ustalenie wysckosci wydatkéw poniesionych na cele
strukturalne. Ewidencja ta jest prowadzona zgodnie z przepisami. Do cbliczenia wydatkdw
strukturalnych przyjmuje sie wydatki faktycznie poniesione w okresie sprawozdawczym. Wydatki te
powinny by¢ udokumentowane optacong fakturg lub innym réwnowaznym dokumentem ksiegowym,
bez przeptywoéw wewnetrznych i wewnatrz sektorowych. Wykazuje sie wytacznie krajowe wydatki
publiczne poniesione na cele strukturalne, w tym takze wydatki na wspodifinansowanie zadan
realizowanych z udziatem srodkéw UE, ale tylko w czesci stanowiacej wktad publiczny krajowy. Nie
uwzglednia sie wydatkdw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym, ktére pedlegaja
refundaciji ze srodkéw UE, nawet w sytuacji gdyby refundacja miata nastqpi¢ w latach nastepnych,
Ewidencja wydatkow strukturalnych jest prowadzona komputerowo. Ksiegowanie nastepuje poprzez
przyporzadkowanie kwoty wydatkow odpowiednim obszarom tematycznym i kodom zgodnie z
dekretacjg na dokumencie ksiegowym.

Zasady wyodrebnienia ewidencji analitycznej wydatkow realizowanych w ramach projektow

unijnych oraz innych srodkéw zewnetrznych.

Celem wyodrebnienia ewidencji ksiegowej wydatkdw w ramach realizacji projektow unijnych oraz

innych Srodkow zewnetrznych zaktada sie w ramach prowadzonej w Urzedzie Gminy ewidencji

ksiegowej dodatkowe rejestry ksiegowe osobne dla poszczegbinych projektéw, Wszystkie dokumenty
ksiggowe dotyczace danego projektu ksigguje sie w wydzielonym dla danego projekiu rejestrze

ksiegowym, co umozliwia otrzymanie wydruku z ewidencji analityczne] dla kazdege projektu. Do

ksiegowania dokumentdw realizowanych w ramach poszczegéinych projektdw unijnych ma

zastosowanie ogoélnie przyjeta przez jednostke dokumentacja opisujaca zasady rachunkowoéci oraz

przyjety plan kont dla organu Gminy craz jednostki .

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwigjacy identyfikacje zadania , zgodnie z
klasyfikacjg budzetowq okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw craz érodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych {(Dz. U. Nr 38, poz. 207}

W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje sie cdpowiednio czwarta cyfre 771,82
Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami  harmonogramami,

na podstawie prawidtowo wystawionych |, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sie znalez¢ nastepujace elementy opisu:

Nazwa i numer projektu, proporcja udziatu $rodkdw wiasnych i §rodkow unijnych, kiasyfikacja budzetowa i dekret
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym formalno-rachunkowym, zatwierdzenie do wyplaty.

Referat finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty ksiegowe w oddzielnych
segregatorach dla kazdego rejestru ksiggowego .

Po zakonczeniu realizacji projektu przez Gmine Nowy Korczyn i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
Zarzadzajaca dowody ksiegowe projekiu oraz wszelkg dokumentacje zwigzang z projektem ,zostang przekazane
do archiwum zaktadowego znajdujacego sie w siedzibie Urzedu Gminy | przechowywane w nim zgodnie

z umowa o dofinansowanie projekiu.
WQJIT
Z ARG ,
mgr g}}f wet Zagaja
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Opis systemu przetwarzania danych - opis systemu informatycznego , ochrona danych

i zbiorow,
{Instrukcja programu w formie ksiazki stanowi réwniez zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia)

System finansowo-ksiegowy Puma (FK) jest pakietem programowym przeznaczonym do obstugi
sfery finansowo-ksiggowej w urzedzie administracji samorzadowej lub paistwowej. Wchodzi w skiad
informatycznego systemu rachunkowosci, do ktérego mozna zaliczy¢ ponadto zasoby danych

i organizacje systemu, czyli tworzenie warunkéw do wdrozenia systemu i jego prawidlowej
eksploatacji.

Zaprojektowanie i wykonanie systemu FK przez firme Zeto zapewnia jego zgodnoé¢ z zasadami okreslanymi przez
wspomniang wyzej ustawe, a zwlaszcza:

® istotnos¢ - zaspokajanie potrzeb informacyjnych uzytkownikow,

» wiarygodnos¢ - zachowanie rzetelnosci | bezblednoéci prowadzonych ksigg, uwzglednianie
wszystkich operacji podlegajgcych obowiazkowi ewidencji, dokumentacje operacji prawidtowo
sporzgdzenymi zapisami, emitowanie informaciji wynikewych,

® prawidtowo$¢ - zgednosé prowadzenia rachunkowoséci z normami i przepisami prawnymi,

® przejrzystost - zardwno co do prowadzenia ksigg jak | tatwosci prowadzenia kontroli,

* ochrong danych - narzedzia umozliwiajace zabezpieczanie informacji na no$nikach

magnetycznych i w postaci wydawnictw przenoszonych na nosniki trwale,

Kluczowg funkcja systemu stata sie, w mys! ustawy, funkcja ksiggowania dziennikéw i kontroli

ich zgodnosci z ksiggg gidwna. W wyniku jej dziatania generowane sg dzienniki czesciowe, grupujace
operacje gospodarcze wedtug ich rodzajéw (art. 13 i 14 ustawy). Chronologiczne zapisy w dzienniku
sg kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone w sposéb ciggly. Ksiegowanie dziennikow
powoduje réwniez; _

* ujmowanie w dzienniku wytacznie zapisow sprawdzonych (a nie tylko zarejestrowanych),

* niedostepnos¢ zbioru do modyfikacji poza wprowadzaniem doweddw korekt ksiegowych,

® kolejne numerowanie zapisow,

& automatyczng kontrole ciagloéci zapiséw obrotow przengszonych na konta ksiegi gidwne], na
konta analityczne oraz z rejestrow ksiegowych do dziennikéw,

Wydruk dziennika skiada sie z automatycznie numerowanych stron, z cznaczeniem pierwszej

i ostatniej, jest sumowany na kolejnych stronach w sposéb ciagly w roku obrotowym i oznaczony
nazwg programu przetwarzania.

Funkcja "ksiegowanie dziennikéw" moze byé uruchamiana wielokrotnie w ciagu miesigca obrotowego.
Kazde jej uruchomienie powoduje zapis do dziennika z jednoczesng blokadg mozliwosci korekty w
rejestrach ksiegowych. Celem uniknigcia ujmowania w dziennikach zapisow nigsprawdzonych
uruchamia sie tg funkcje raz w miesigcu przed wydrukiem zestawien | zamknigciem miesigea.
Zgodnie z art. 15 poz.2 ustawy zapisy na okreslonych kontach ksiegi giéwnej dokonywane sa w
kolejnosci chronolegicznej. Podstawg uporzadkowania chronslogicznego jest data ksiegowania. Date
te okresla dla kazdego wprowadzanego dowodu; system kontroluje czy wezytana data nie jest
wczesniejsza od ostatnio wprowadzone), oraz od daty dokumentu.



W zestawieniach obrotow i sald (analityeznych i syntetycznych) wprowadzone pozycje "obroty
narastajgco od poczatku roku" (zamiast pozycji "obroty narastajgco od poczatku roku tacznie z BO").
Bilans otwarcia na wyzej wymienionych zestawieniach ujmowany jest w oddzielnej pozycji (art. 18).

Ochrona danych. Nadawanie uprawnien

Program ogranicza dostep do danych migdzy innymi poprzez koniecznoéé podania hasta w momencie
uruchamiania systemu. Hasto to jest przypisane konkretnemu uzytkownikowi i zmieniane sg
okresewo. Podczas wpisywania nie polawia sie ono na ekranie. Ma to na celu zabezpieczenie przed
podpatrzeniem go przez osoby postronne.

Nierozerwalnie z symbolem uzytkownika i hastem wigze sig problem ograniczenia dostepu do
nigktdrych funkeji systemu. Przy instalacji systemu zakedowano ilo$¢ uzytkownikdw, nadano im hasta
oraz okreslono destepnosé funkcji dla kazdego z nich, Dotyczy to zardwno funkcji ogélnych
znajdujacych sie na najwyzszym "poziomie" systemu w tzw. menu, jak i tych najbardziej
szczegotowych przypisanych do poszczegdinych elementdw okna tzw, komponentow. System
blokowania dostepu przydatny jest zwtaszcza w odniesieniu do funkeji niosgeych z soba, jesh sg
wykonane w nieodpowiednim momencie iub przez nieodpowiedzialnego operatora,
niebezpieczenstwo utraty danych (np. zamykanie miesiaca itp.). Z punktu widzenia zakresu
posiadanych uprawnien dzieli sie uzytkownikéw na dwie grupy: aktywnych i biernych. Status
"aktywnego" pozwala na peing obstuge dostepnych funkcji, natomiast uzytkownik "bierny” nie ma
mozliwosci ingerencji w bazy danych pomimo formalnej dostepnosci do okreslonych funkcji systemu.
Oznacza to w praktyce, ze osoby uprawnione do wykonywania tych samych funkgji programu réznig
sig zakresem dostgpnych dziatarh. Np. jedna z nich moze zaréwno dopisywaé pozycje do katalogu
kontrahentow lub korygowad zawartos¢ juz istniejacych, a druga tylko korygowad dane, przy czym
obie pozbawione sa prawa do usuwania pozycji.

Generalnie operacje kodowania dostepu do systemu dokonuje osoba instalujaca i wdrazajaca
program. Dla uzytkownikow zainteresowanych samedzielng obslugg uprawnien, co jest uzasadnione
zwiaszcza w przypadku pracy sieciowsj, producent dostarczyt program kodujacy (ADMIN) wraz

Z odpowiednim opisem.

Jesli podane hasto byto prawidiowe nastepuje sprawdzenie czy uzytkownik o danym kodzie juz nie
pracuje w systemie.

Rownolegle z ograniczeniami programowymi administrator systemu moze sterowaé dostgpem do
systemu za pomocg mechanizmdw zawartych w stosowanym oprogramowaniu sieciowym.

Istotnym elementem skladowym systemu informatycznego rachunkowosci jest dokumentacja
eksploatacyjna (czasami nazywana réwniez dokumentacjg uzytkownika), Instrukcja dostarczana
kazdorazowo z systemem ma spetnia¢ role takiej dokumentacji. Zawiera ona informacje zapoznajace
uzytkownika z:

® zakresem i funkcjami realizowanymi przez system,

¢ algorytmami przetwarzania danych

» zestawem informacji mozliwych do otrzymania za posrednictwem systemu,

s zasadami ochrony danych, '

® powigzaniami miedzy podsystemami rachunkowosct i systemami wspoipracujacymi z
systemem FK,

e zasadami organizacji procesu wdrozenia systemu i jego biezace] eksploatacii.

Ochrona danych

W programie Puma oprécz standardowych mechanizméw ochrony danych (hasta dostepuy,
ograniczanie uprawnien do poszczegolnych funkgji systemu, kopie danych} zastosowano dwa
mechanizmy typowe dla tego systemu:

1. Ogélne ograniczenie dostepu uzytkownikom do danych. Istnieje zatem Koniecznosé
swiadomego nadania uprawnien dla kenkretnege uzytkownika do danych wybranego
dysponenta (dysponentéw) budzetowych;

Ewidencjonowanie zmian w dokumentach (kto, kiedy, rodzaj zmiany)



Pierwszy z mechanizmow polegajacy na ogdlnym ograniczeniu dostepu do danych objawia

sie tym, ze domyslinie nowy uzytkownik nie ma dostepu do zadnych danych. Konieczne jest wskazanie
przez administratora systemu jaki zakres danych ma by¢ dla tege uzytkownika dostepny. Do systemu
wbudowana zostata wiec funkcja (dostepna tylko i wytacznie dla Administratora) przypisywania
uzytkownikowi tych symboli dysponentow (wydziatow) budzetowych, za kiérych dane odpowiada. Po
takim przypisaniu kontrola dostepu sprawdzana jest systemowo na wszystkich poziomach poprzez
odpowiednie filtrowanie danych. Po zalogowaniu sie do systemu uzytkownik we wszystkich
kartotekach, zestawieniach, analizach przeglgda wytacznie dokumenty dotyczgce udostepnionych mu
dysponentéw.

Drugi z mechanizméw polega na ewidencjonowaniu kazdej zmiany, jaka nastgpita w

dokumentach budzetowych. Zapisywane sg informacje o tym kte {(ked uzytkownika) i kiedy (data ~ rok, miesiag,
dzien;) okreslony dokument wprowadzit.

Gromadzenie i przechowywanie dokumentéw ksiggowych

Ochrong danych objete sa; ksiegi rachunkowe, ksiegi kontowe, wydruki komputerowe, dowody
ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, inne dokumenty ksiegowe oraz sprawczdania finangsowe.
W celu zapewnienia ochrony tworzy sie komputerowe kopie cperacji gospodarczych na dysku
twardym. Informatyk jest zobowigzany do ckresowe] archiwizacji danych na serwerze.

. W celu zapewnienia nalezytej ochrony programdw i zawartych w nich danych stosuje sig na
kazdym stanowisku komputerowym indywidualne hasta uzytkownikéw systemu, chroniace przed
dostepem 0s6b nieupowaznionych.

Zbiory danych sporzadzane sa réwniez w wersji papierowe]. Ockumenty ksiegowe

przekazywane sg po zamknieciu reku budzetowego do archiwum zakiadowego | przechowywane
przez okres 20 lat i w sposéb przewidziany w obowlazujgcym na dany dzien rozporzgdzeniu Prezesa
Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjne]j dla crgandw gmin.

Miejscem przechowywania wymienionych dokumentdw jest siedziba Urzedu Gminy

w Nowym Korczynie.

woJ
mngini'f. Qaﬁ‘v\z Zagaja
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Plan kont dla budzetu Gminy Nowy Korczyn

I. Wykaz kont
Konto Wyszczegdlnienie
KONTA BILANSOWE

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

802 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajgce wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostalych operacjach

KONTA POZABILANSOWE

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami
I.Opis kont

L.p. Opis kont

KONTA BILANSOWE

133 — ,,Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunku bankowym budzetu gminy.



Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylgcznie na podstawie wyciagow bankowych. Ujawnione
bledy na wyciggu bankowym ksiegowac nalezy na koncie 240 jako ,sumy do wyjasnienia”, zas
wyksiegowania dokenuje sie na pedstawie dokumentu bankowege zawierajgcego sprostowanie
bredu.

Na stronie Wn konta 133 ksiegowane sg wptywy Srodkow pienieznych dotyczace dochoddw
Urzgdu Gminy oraz jednostek podlegiych budzetowi gminy, jak réwniez wplywy kredytow

i pozyczek przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem

odpowiednio 134 i 260.

Na stronie Ma konta 133 ujmowane sg wyplaty z rachunku budzetu dotyczace zasiled

rachunkéw biezacych jednostek organizacyjnych, w tym réwniez splaty kredytow w
korespondencji z kontem 134 i pozyczek w korespondencji z kontem 260. Na koncie ujmuje sie rowniez
lokaty dokonywane ze &rodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywad dwa salda: salde Wn okresla stan $rodkéw pienigznych na rachunku
bankowym budzetu, za$ saldo Ma — stan zadiuzenia z tytulu zaciggnietego kredytu w rachunku
biezacym bankowym budzetu.

W przypadku wyodrebnienia subkont do rachunku biezacego, dopuszcza sie mozliwosé
wprowadzenia kont analitycznych odpowiadajgcych powstatym subkontom. Ich wydzielanie
nastgpi poprzez dodanie odpowiedniej koncowki liczbowe] do konta 133 dla kazdego nowego
subkonta (np. 133-1 - lokaty terminowe)

Przyklady typowych ksiegowan:

133/222 wpltywy z tyt. dochodow budzetowych realizowanych przez podiegle jednostki
budzetowe

1337224 wplywy z tyt. dochodéw budzetowych realizowanych na rzecz budzetu j.s.t. przez
urzedy skarbowe

133/201 wptyw subwencji z budzetu paninstwa za dany rok budzetowy, wplywy dotacji na
zadania wiasne i zlecone oraz prowadzone na podstawie porozumien i umow

133/908 wplyw subwencii oSwiatowej z budzetu panstwa na nastepny rok budzetowy
260/133 rozchody $rodkow budzetu j.s.t. z tyt. splaty zaciagnietych pozyczek,

223/133 przelew srodkéw pienieznych na rachunki biezace podleglych jednostek budzetowych
na reaiizacje planowanych wydatkdw budzetowych ( zasilenia )

1337224 wplyw dochoddw naleznych budzetowi pafstwa

2241133 odprowadzenie dochoddw naleznych budzetowi pafistwa

134 — , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych przez gmine przelanych przez
banki na rachunek biezacy budzetu oraz odsetek bankowych doliczanych przez banki w
wysokosci zaclagnietego kredytu. Ponadto na tym kongie prowadzi sig ewidencje kredytow,
ktdre nie zostaty przelane na rachunek budzetu a ich realizacja odbywa sie poprzez otwarty
rachunek pomocniczy w banku udzielajgcym kredyt lub nastepuje bezposrednia zapiata
rachunkéw przez bank udzielajacy kredyt.

Na strenie Wn konta 134 ksiegowane sg splaty | umorzenia kredytu.

Na stronie Ma ujmuje sie zaciagniety kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki

od kredytu bankowegeo.

Konto 134 moze wykazywac salde Ma oznaczajgce stan kredytow do splaty przez budzet gminy.
Do konta 134 prowadzona [est analityka kemputerowo odrebnie dla kazdego zaciggnietego kredytu.

135 - ,,Rachunek srodkdéw na niewygasajgce wydatki

Konto 135 stuzy do ewidendji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajgce wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie
dokumentow bankowych,

Na stronie Wn konta ujmuje sie wpltywy Srodkow w korespondencit z kontem 133, a na stronie
Ma wyptaty Srodkéw na pokrycie wydatkdw niewygasajacych w kerespondencii z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, kiore okresla stan $rodkow na rachunku $rodkow na
niewygasajace wydatki.



140 — ,, Srodki pienigezne w drodze ”

Konto 140 stuzy do ewidencji $érodkéw pienieznych w drodze, tj. $rodkdw otrzymanych

od innych budzetow przelane w okresie sprawozdawczym a objete wyciggiem bankowym
nastepnego okresu sprawczdawczege. Ewidencja srodkow w drodze prowadzona jest na
przetomie okresdw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwoty srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma — wplyw
$rodkdw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Konto 140 wykazuje saldo Whn, kiore okresla stan Srodkow pienieznych w drodze,

222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych"”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych

przez te jednostki dochodow budzetowych. Podstawa ewidenc)i ksiegowej na tym koncie

sa wyciagi bankowe dotyczace przelewanych na rachunek budzetu gminy pobranych dochodéw
przez poszezegoélne jednostki podlegte budzetowi, jak réwniez kwartalne sprawozdania

z wykonania dochoddw {Rb-27S). Depuszcza sie mozliwosc rozliczenia dochoddw na

podstawie polecenia ksiegowania w przypadku wptywu dochoddw do jednostki a

nieprzekazanych na ostatni dzien miesiaca. Ksiegowania dokonuje sie w korespondencji

Z kontem 223, Ewidencje szczegdlows do ninigjszego konta prowadzi sie na kontach analitycznych
wyodrebnianych, w zaleznosci od potrzeb, poprzez dodanie odpowiedniej koficowki do konta

222 dla kazdej kolejnej jednostki (np. 222-1 — dochody zrealizowane przez Urzad Gminy, 222-2
dochody zrealizowane przez Osrodek Pomocy Spolecznej, itd.}).

Na stronie Wn konta ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe

w wysokosci wynikajacej z okreslonych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
901. Na stronie Ma ujmuje sie przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133. Konte 222 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn okresla stan dochoddw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych
okresowym sprawozdaniem, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma okresla stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe

na rachunek budzetu, lecz nieohjetych sprawozdaniem okresowym.

» Przykiady typowych ksiegowari:

1337223 wplyw dochoddw na rachunek budzetu,

2221901 rozliczenie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdania Rb- 275

223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkdw budzetowych.

Podstawa ewidencji ksiegowej na tym koncle sg wyciggi bankowe rachunku biezacege budzetu
gminy obejmujgce przelew srodkow do jednostek oraz sprawozdania okresowe z

wykonania wydatkow budzetowych. Dopuszcza sie mozliwose dokonywania zapiséw na
podstawie polecenia ksiggowania na koncie 223 w korespondencii z kontem 801 w przypadku
wplywu dotacji | srodkéw z innych 2rédet, ktdre wptynely bezposrednio na rachunek jednostki
organizacyjnej. Ewidencje szczegolowa do ninigjiszego konta, umozliwiajaca ustalenie stanu
rozliczen poszczegdlnych jednostek budzetowych z tytulu przekazanych im z budzetu $rodkow
pienieznych i wykorzystanie ich na pokrycie wydatkéw budzetowych, prowadzi sig na kontach
analitycznych wycdrebnianych, w zaleznoéci od potrzeb, poprzez dodanie odpowiednig;
koncowki do konta 223 dla kazdej kolejnej jednostki (np. 223-1 — wydatki zrealizowane przez
Urzad Gminy, 223-2 wydatki zrealizowane przez Osrodek Pomocy Spotecznej, itd.)

Na stronie Wn konta ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133, z jednoczesnym zapisem dzialu

i rozdziatu ktorego dotyczg. W celu fatwiejszego uzgodnienia stanu przekazanych kwot
przyjmuje sie mozliwos¢ ksiegowania zwrotu niewykarzystanych srodkdw po tej same] stronie
Wn konta lecz ze znakiem ujemnym | jednoczesnym ujeciem zwrotu w klasyfikacji (dziat,
rozdziat).

Na stronie Ma ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokoéci wynikajgce]
z kwartalnych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 802,

Konto 223 wykazuje wytacznie saldo Wn okreslajace stan srodkéw przelanych na rachunki
biezace jednostek, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw budzetowych.



» Przykiady typowych ksiegowan:

223/133 przelew grodkéw (zasilenie) 2 rachunku budzetu gminy na rachunki jednostek
budzetowych,

902/223 wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe, wynikajace z kwartalnych
sprawozdan Rb-285

224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow budzetu gminy z innymi budzetami,

a w szczegolnosci:

1) rozliczeh dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkow z tytulu udzialéw w dochodach budzetu panstwa,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Podstawg ewidencji ksiggowe] na tym koncie sa; wyciagi bankowe rachunku biezgcego budzetu
gminy, sprawozdania Rb-27 sporzadzane przez urzedy skarbowe z realizacji dochodow oraz
peofecenia ksiegowania ~ w przypadku naliczel na koniec okresu sprawozdawczego z tytuiu
naleznych a nieprzekazanych do korica okresu sprawozdawczego udzialow w podatku
dochodowym i rozliczen z tytutu dotacji celowych.

W celu umozliwienia ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegdinych tytuldow
craz wediug poszczegdlnych budzetow wprowadza sie konta analityczne, ktére tworzy sie

w miare potrzeb, poprzez dodanie do konta 224 kolejne] koricowki {np. 224-1 — rozrachunki

z tytutu dochoddw realizowanych przez urzedy skarbowe oraz udzialow w podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych, 224-2 — rozrachunki z tytutu dotacji | subwengji, itp.)

Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Ewidencje szczegolowa umozliwiajaca okreslenie stanu
naleznosci (saldo Wn) i zobowigzan (saldo Ma) prowadzi sie wediug poszczegoinych tytufdw,
dtuznikow i wierzycieli komputerowo.

q Przykiady typowych ksiggowar:

133/224 wptywy 2 tyt. dochoddw budzetowych realizowanych na rzecz budzetu J.8.%. przez
urzedy skarbowe, wplyw dochodéw naleznych budzetowi panstwa, wplyw

przypisanych udziatéw w podatku za dany okres sprawozdawczy

224/133 odprowadzenie dochadow naleznych budzetowi paristwa

2241901 przypis naleznych udzialéw objetych okresem sprawozdawczym a nig przekazanych
w tym okresie ;

225 - ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Kento 225 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkdw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 804 oraz przelewy $rodkdw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Komputerowa ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta zapewnia mozliwo$é ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkédw
na realizacjg niewygasajacych wydatkow.

Konte 225 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 siuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu,

z wy|atkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Konto ma zastosowanie przy ewidencji ksiegowej:

5) niewlasciwych obcigzen na rachunku bankowym, w tym rowniez bleddw w wyciagu
bankowym { 240/133)

6) niewfasciwych uznan na rachunku bankowym, w tym réwnie2 bleddw w wyciagu bankowym
{ 133/240)

7) wptat na rachunek bankowy wymagajacych wyjasnienia (133/240)

8) nienaleznych wplat na rachunek bankowy budzetu podlegajacych wplacie na inny rachunek
bankowy (133/240)



9) innych rozrachunkdw wyzej niewymienionych.

10) przelew w/w wptat na wiasciwy rachunek bankowy {240/133)

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug poszczegdinych tytutdw komputerowo.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn okresla stan naleznoséci, zas saldo Ma ~ stan
zobowigzan

250 ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencii naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a

w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Po stronie WN ujmuje sie powstanie | zwickszenie naleznosct finansowych, a na stronie MA —
ich zmniejszenie. Ewidencja komputerowa szczegdtowa (w postaci utworzenia subkonta
poprzez dodanie odpowiedniej cyfry) powinna zapewnic ustalenie stanu naleznosci z
poszczegolnymi kontrahentami wediug tytutdw naleznoéci. Saldo WN oznacza stan naleznosci,
zas saldo MA stan nadplat z tytuiu naleznosci finansowych,

260 , Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zocbowigzan finansowych budzetu z tytulu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wartosc¢ splaconych zobowigzan finansowych (260/133) oraz
kwoty umorzenia pozyczek {260/962), a na stronie Ma - wartoéé zaciagnietych pozyczek

i emisje instrumentéw finansowych {133/260).

Ewidencje szczegolowa prowadzi sie komputerowo wedlug tytulow zobowigzan | podmiotow,
ktérych te zobowigzania dotycza,

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan, zas
saldo Ma — stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych przez budzet gminy.

290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 280 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 280
ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpisdw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma wartosé
odpisow aktualizujgcych naleznosci. Saldo Ma oznacza wartosé odpisdw aktualizujgcych
naleznoéci.

901 - ,Dochody budzetu”

Konto 801 stuzy do ewidenc]i wykonanych dochaddw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta ujmuje sie przeniesienie na koniec roku sumy osiggnietych dochoddw budzetu na
konto 961. Na stronie Ma konta ujmowane sg wplywy dochodéw budzetu:

11) na postawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
12) na postawie sprawozdan innych organéw (urzedy skarbowe), w korespondenc]i z kantem 224,
13} inne dochody budzetowe, w szczegoinosel subwencje, dotacje, i udzialy w podatku
dochodowym od osob fizycznych, w korespondencji z kontem 133,

14} z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenciji z kontem 224
Do niniejszego konta prowadzi sig ewidencje analityczng dochoddw wedtug rodzajow dochodow,
poprzez wydzielenie w miarg potrzeb subkont oznaczanych kolejnymi kofncowkami liczbowymi
(np. 901-1 — udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych, 801-2 — dochody budzetu z
tytutu podatkow i optat realizowane przez UG, 901-3 — subwencje, 901-4 — dotacie, itd.).

Zapisy na tych kontach odpowiadajg szczegolowosci zapiséw konta 901.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest komputerowo wediug klasyfikacji budzetowej oraz
rodzaju dochoddw za wyjatkiem dochodow realizowanych przez jednostke UG (naleznosc
podatkowe i dochody pozostate).

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych w ciagu roku dochoddw. Pod data ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961,

+ Przyktady typowych ksiegowarn:

133/901-1 wplywy udziatdow w podatku dochodowym od osoh fizycznych (801-1)

222/901-2 rozliczenie zrealizowanych dochoddw z tyt. naleznosci podatkowych na podstawie
sprawozdania ksiegowosci podatkowej (801-2)

133/901-3 wpiyw subwencji z budzetu panstwa za dany rok budzetowy, (901-3)

133/901-4 wplyw dotacji na zadania wlasne i zlecone oraz prowadzone na podstawie
porozumien i umow (201-4)

222/901-5 rozliczenie wykonania przez jednostki budzetowe pozostatych dochoddw

224/901-6 dochody budzetowe wykonane, realizowane przez urzedy skarbowe wykazane



w sprawozdaniach kwartalnych Rb-27

224/901 przypis naleznych udziatow w podatku dochodowym od osdb fizycznych na koniec
kwartatu {roku), ksiegowane pod datg ostatniego dnia okresu sprawozdawczego na
podstawie sprawozdania Min. Fin. i przelewu na rachunek budzetu po okresie
sprawozdawczym

901/961 przeksiegowanie zrealizowanych dochodow za rok budzetowy, pod datg 31 grudnia
roku budzetowego na konto 961

802 ,Wydatki budzetu”

Konto 802 stuzy do ewidencji wykonanych wydatkdw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wydatki:

15) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespendencii

z kantem 223,

Do niniejszego konta prowadzi sie komputerowo ewidencje analityczng wydatkéw z podziatem
na poszczegodine jednostki, poprzez wydzielenie w miare potrzeb subkont oznaczanych
kotejnymi koncéwkami liczbowymi (np. 902-1 — wydatki zrealizowane przez Urzad Gminy, 802-2
wydatki zrealizowane przez Osrodek Pomocy Spotecznej, itd.). Ewidencje stanu
poszczegdinych wydatkow wedtug kiasyfikac)i budzetowe] stanowi zbiorcze sprawozdanie 0
wydatkach RB-28S.

Saldo Wn konta oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego salde konta 902 przenocsi sie na konto 981.

903 , Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych,

Na stronie Wn konta ujmuje sie warto$é niewykenanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondenciji z kontem 904.

Na ostatni dzien roku budzetowego saldo konta podlega przeksiegowaniu na konto 961.

904 , Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta ksiggowane sa;

wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

17) przeniesienie niewygasajgcych wydatkow na dochody budzetowe.,

Na stronie Ma ujmuje sie wartosé planu niewygasajgcych wydatkow |

Konto 804 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkoéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkdw,

909- ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 809 sluzy do rozliczen miedzyckresowych. Ewidencia szczegdiowa prowadzona jest
komputerowo i umozliwia ustalenie stanu rozliczen miedzyockresowych wedlug ich tytutow. Na
koncie ujmuje sie m.in. na stronie Ma - wptywy w miesigeu grudniu czeéci oéwiatowej subwenci
ogolne dla gmin naleznej za miesigc styczen roku nastepnego, na stronie Wn — koszty
finansowe stanowigce wydatki przyszlych okreséw {np. cdsetki od zaciggnistych kredytow i
pozyczek korespondenciji z kontami 134 lub 260). Konto 908 moze wykazywad saldo Wn i Ma
960 — ,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidengji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 860 moze wykazywac salde Wn - okreslajgce skumulowany niedehdr budzetu na koniec
danege roku budzetowego lub saldo Ma - okreslajgce skumulowang nadwyzke budzetu wedlug
stanu na koniec roku budzetowego.

Na dzien przyjecia przez Rade Gminy sprawozdania z wykonania budzetu na konto 960
nastepuje przeksiegowanie wyniku finansowego roku sprawozdawczego, w korespondencii

z kontem 961 1 962.

961 - ,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencii wyniku wykonania budzetu gminy za dany rok budzetowy, czyli
deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje sig przeniesienie



poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 craz wydatkow
niewykonanych, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

Saldo konta na koniec roku moze wykazywac saldo Wn okreslajace stan deficytu budzetu lub
saldo Ma okreslajace stan nadwyzki budzetu za rok sprawozdawczy. W roku nastepnym, pod
data przyjecia przez Rade Gminy sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi
sig na konto 960,

962 - ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 sluzy do ewidencji pozestatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegodlhosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegdlnoéci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi (np. umorzenie zaciggnietych pozyczek i
kredytow w korespondencji z kontem 134 lub 280).

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania w roku nastepnym, pod datg przyjecia przez Radeg Gminy
sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 962 przenesi sig na konto 860,

KONTA POZABILANSOWE

991 — ,Planowane dochody budzetu”

Konto 891 sluzy do ewidenc]i planu dochodow budzetowych oraz jege zmian w trakcie
wykonywania budzetu.

Na stronie Wn konta ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Zapisow dokonuje sie na podstawie podjetych uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wdjta Gminy.
Saldo Ma konta okresla w ciggu roku wysoko$é planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniege dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn
konta 991 (zapis rownowazacy).

992 — ,Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmiany budzetu zmnigjszajace plan wydatkow budzetu lub
wydatki zablokowane.

Zapistw dokonuje sie w oparciu o podjete uchwaty Rady Gminy i zarzadzenia Wojta Gminy

o zmianie wydatkow budzetu.

Saldo Wn konta okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sig na stronie Ma
konta 992 {zapis rownowazacy).

993 - ,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 sluzy do pozabilansowej ewidenciji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, kiére
nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych, m.in..

» do rozliczen z Ministerstwem Finansow z tytutu naleznych i przelanych subwendji

« do rozliczen z innymi budzetami z tytutu dotacji dotyczacych zadan zleconych, wlasnych
craz zadan realizowanych na zasadzie umow i porozumien.

Na stronie Wn konta ujmuje sie naleznosci od innych budzetow w wysokosciach planowanych
oraz sptate zobowigzan wobec innych budzetdw.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetdw oraz wptaty naleznosci
otrzymane od innych budzetdw.

Konto moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych budzetow,

a saldo Ma — stan zobowigzan.
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ZAKLADOWY PLAN KONT dla ewidencji ksiegowej budzetu
Jednostki Urzad Gminy Nowy Korczyn

I WYKAZ KONT

Konto Wyszczegdinienie
KONTA BILANSOWE
Zespot 0 - Majatek Trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostate srodki trwale

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespot 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne
141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2- Rozrachunki | roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
222 Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych craz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
228 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci



Zespot 3- Materiaty i towary
310 Materiaty
Zespol 4- Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialdw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i opfaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

640 Rozliczenie migdzyokresowe kosztow

Zespdt 7- Przychody ,dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochoddw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespdt 8- Fundusze , rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycie

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

851 Zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

8680 Wynik finansowy

KONTA POZAEBILANSOWE

975 Wydatki strukturalne

280 Plan finansowy wydatkdw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

988 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

if. OPIS KONT

Lp. Konto ewidencji szczegdlowej
Opis konta

KONTA BILANSOWE

011 Srodki trwate
Konto to stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci peczatkowe] srodkédw trwatych zwigzanych



jednostki za wyjatkiem tych srodkow trwatych ktére podlegajg ewidencji na kontach 013.

Po stronie Wn konta ujmuje sie zwiekszenia srodkdw trwatych w szczegdlnosci przychody $rodkdw trwatych nowo
ujawnionych w jednostce, nieodptatne przyjecie $rodka trwatego, przychody nowych lub uzywanych srodkdw trwafych
pochodzacych z zakupu lub inwestycji oraz z wartosci ulepszen zwigkszajacych wartoéé poczatkows $rodka

trwatego oraz zw@kszenla wartosci poczatkowe] w wyniku aktualizacji ich wyceny.

Po stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci: wycofanie rodka trwatego w wyniku likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnege
przekazania, ujawnione niedobory srodkéw trwalych w jednostce , zmniejszenie warto$ci poczatkowej na wskutek
aktualizacji lub wyceny danego $rodka trwatego.

Ewidencja szczegdowa prowadzona jest wedtug grup srodkéw trwatych kemputerowo.

Konto wykazuje saldo Wn okreslajace stan $rodkow trwalych w jednostice wediug wartosci poczatkowe.

Zapisy na tym koncie po stronie Wn dokonuje sie na podstawie druku OT w przypadku przyjecia $rodka z zakupu lub
inwestycji zas na druku PT w przypadku nieodplatnego przyjecia, za$ po stronie Ma PT lub LT w przypadku przekazan
nieodptatnego lub likwidacji $rodka trwatego. Uzgodnienie sald nastepuje w terminach miesiecznych do 25

kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

013 POZOSTALE SRODKI TRWALE

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] pozostatych srodkéw trwatych
niepodiegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki.

Srodki te podlegajg umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu ich wydania do uzytkowania. Ewidencji ilosciowo —
wartosciowe] z jednoczesnym ujeciem na koncie 013 podiegaja $rodki o wartosci powyzej 1.000 zt do kwoty 3.500 z,
w szczegalnosci zestawy komputerowe, urzadzenia wiglofunkeyjne, drukarki, niszczarki

dokumentéw i inne wyposazenie w granicach wfw warlosci.

Wyposazenie w granicach od 100 zt do 1.000 zt podlega wytacznie ewidenc]i ilodciowe] wg rodzajéw srodkow.
Ewidencie szczegbdlowa ilosciowa oraz wartosciowa pozostatych rodkow

trwatych prowadzi sie komputerowo przy zastosowaniu programu ,Pozostale $rodki trwale” z podziatem na rodzaje

i miejsce uzytkowania.

Na stronie Wn konta 013 ewidencjonowane sa zwigkszenia w szczegolnosci: srodki trwale przyjete do uzywania

z zakupu lub inwestycji, nadwyzki $srodkéw w uzywaniu, nieodplatne otrzymanie $rodkéw, zas po stronie¢ Ma konta
ujmowane sg zmniejszenia polegajace na wycofaniu $rodka z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania araz ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych,

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest komputerowo w odrebnym programie komputerowy ,Pozostate Srodki trwale”
z podzialem na rodzaje $rodka trwatego. Konto to wykazuje saldo Wn ckreélajace stanpozostafych srodkéw trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu jednostki wedtug wartosci poczatkowej. Uzgodnienia salda nastepuje na koniec

kazdego miesigca.

020 WARTOSCI NIE MATERIALNE | PRAWNE

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmnigjszen wartosci poczatkowej niematerialnych i prawnych.

Na koncie nie ujmuje sie licencji zakupionych na okres krétszych niz rok.

Po stronie Wn konta ujmuje sie wszelkie zwiekszenia a po stronie Ma zmnigjszenia z wyjatkiem umorzenia ujmowaneg
na koncie 071 i 072. Ewidencja szczegotowa analityczna prowadzona jest na kartach wedhug tytutow wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 1.000 zt. Uzgodnienia konta nastepuja na koniec kazdego miesigca.
Konto wykazuje saldo Wn okreslajgce stan wartoéci niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkows;.

071 Umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartoséci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartesci niematerialnych i prawnych
wedtug stawek amortyzacyjnych. Umorzenia dokonuje sig na ostatni dzien roku budzetowego.

Odpisy dokonywane sg w korespondenc]i z kontem 400. Na stronie Ma ewidencjonowane sg zwigkszenia zas po stron
Wn zmniejszenia. Ewidencja analityczna prowadzona jest komputerowo w podziale na grupy srodkéw trwatych
podlegajacych umorzeniu. Konto wykazuje saldo Ma okreslajace stan umorzenia wartosci srodkow trwatych

i wartosci niematerialnych i prawnych. Dla ewidencji analitycznej umozliwiajgcej okreslenie wartosci umorzenia

w poszezegdinych grupach srodkow prowadzi sie konta analityczne ktére przyjmujg funkcjonowanie wedtug zasad kon
podstawowego a mianowicie:

080 Inwestycje (sSrodki trwate w budowie}

Konto stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji (rodkow trwatych w budowie) oraz do rozliczenia tych kosztow.

Na koncie ewidencjonuje sie ogdt kosztéw dotyczacych realizowanych inwestycjl.

Po stronie Wn konta ksiggowane sa ponoszone koszty zaréwno inwestycji wiasnych jak i inwestycji prowadzone przez
obcych wykonawcow, zakupy urzadzen | maszyn noszgcych znamiona zakupu inwestycyjnego, poniesione koszty
adaptacji, modernizacji $rodka trwatego ktére powodujg zwiekszenie wartosci $rodka trwalego. Po stronie Ma tego
konta ewidencjonowane sg zapisy ksiegowe zwigzane z przekazaniem inwestycji zakonczonych do uzytkowania,



przekazanych nieodplatnie inwestycii lub inwestycji sprzedanych oraz rozliczenia kosztdw dotyczacych zakupow
gotowych $rodkow trwalych. Ewidencja sz¢zegdlowa prowadzona jest komputerowo wediug zadan inwestycyjnych.
Konto 080 wykazuje saldc Wn okreslajace koszty inwestycji niezakonczonych. Uzgodnienia konta nastepuje
miesiecznie do 25 nastepnego miesigca za miesige poprzedni.

101 Kasa

Konto stuzy do ewidencji krajowej znajdujace] sie w kasie urzedu, Po stronie Wn ujmuje sie wszelkie wptywy gotowki
na zatwierdzonych drukach kasowych w instrukeji kasowej oraz nadwyzki kasowe a po

stronie Ma rozchody gotowki z kasy na podstawie dokumentdw ksiegowych lub kwitow kasowych oraz niedobory
kasowe. Ewidencja szczegoblowa kasy jest prowadzona poprzez raporty kasowe umozliwiajgce ustalic stan gotowki
w kasie. Konto moze wykazywac saldo Wn okreélajace stan gotéwki w kasie. Na dzieri 31 grudnia

kazdego roku gotéwka winna byé odprowadzona w catosci do banku.

130 Rachunek biezacy jednostki

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych Urzedu Gminy craz obrotow na rachunku bankowym z tytuly
wydatkow i dochodow budzetowych objetych planem finansowym. Operacje na tym koncie

odbywaja sie na podstawie wyciggdw bankowych. Na stronie Wn konta ujmowane sg wplywy srodkéw budzetowych
otrzymanych na realizacje wydatkdw w korespondenciji z kontem 223 oraz z tytutu realizowanych

przez urzgd dochoddw w korespondencji z kontem 221, Dochody zrealizowane podlegaja okresowo (co 10 dni)
przekazaniu do budzetu gminy w korespondencii z kontem 222 Na koncie 130 obowiazuje

zasada czysto$ci zapisow co oznacza, ze bledne zapisy, zwroty nadplat, korekty wprowadza sie zapisem ujemnym.
Konto wykazuje w trakcie roku saido Wn okreslajace stan srodkow obrotowych przekazanych na realizacje wydatkow
a niewykorzystanych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest komputerowo. Dla ulatwienia

uzgodnien obrotdw na koncie 130 wprowadza sig rozszerzenia do konta np. konto 130-1 dla wydatkéw budzetowych,
130-2 dla docheddw budzetowych, 130-3 dla wplywow i zaptat z tyt. podatku VAT.

Uzgadnianie konta nastepuje miesiecznie do 25 nastepnego miesigca za miesiac poprzedni

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia w szczegdinosci Zakltadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Po stronie Wn ujmuje sie wszelkie wplywy na rachunek bankowy a po stronie Ma wszelkie wyplaty $rodkéw z rachunkt
bankowego. Ksiggowania na tym koncie dokonuje sig w korespondencji z kontem 851 Podstawa ksiegowania jest
wycigg bankowy. Na koncie zachowujemy czysto$é obrotdw. Konto moze wykazywacé saldo Wn

okreslajace stan srodkow na rachunkach bankowych. Uzgodnienia konta nastepuje na koniec kazdego miesiaca w
terminie do 25 dnia nastepnego miesigca za miesiac poprzedni. Dia celéw sprawozdawczosci wprowadza sie konta
analityczne poszczegéinych funduszy . Konta te przyjmuja zasady konta podstawowego i tak:

139 Inne rachunki bankowe

Konto stuzy do ewidencji srodkéw wydzielonych na innych rachunkach bankowych w szczegdlnosci $rodki depozytowe
$rodki pochodzgce z zabezpieczenia umdw, nie pobranych wynagrodzen i naleznoéci gotdwkowych w terminie objetycl
instrukcja kasowa. Na koncie tym ksiegowan dokonuje sie wylacznie w oparciu o wyciagi bankowe.

Po stronie Wn ujmuje sie wplywy $rodkow w korespondencji z kontem 240-5 za$ po stronie Ma wyplaty $rodkow
pienigznych w korespondencji z kontem 101, 240-5. Ponadto wprowadza sie rozszerzenie dla konta 139 poprzez
dodanie korcdwki —1 dla ewidengiji $rodkdw zabezpieczenia umoéw na lokatach

terminowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest komputerowo wedlug rodzaju

srodkow. Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku bankowym.

140 Krotkoterminowe papiery wartoéciowe i inne $rodki pieniezne

Konto to stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych | ktérych
wartosc jest wyrazona zardwno w walucie polskiej jak | obcej ( w tym czeki | weksle obce) Po stronie Wn ujmuje sie
wszelkie zwiekszenia stanu papierdw wartoéciowych i innych srodkow pienieznych, zas po stronie Ma zmniejszenia
tego stanu.

141 Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 sluzy do ewidencji srodkéw w drodze. Po stronie WN konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw
pienieznych w drodze, po stronie MA —zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze. Srodki



pienigzne w drodze mogg sg ewidencjonowane tylko na przetomie okresu sprawozdawczego. Konto 141 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienigznych w drodze.

201 Rezrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto stuzy do ewidencii rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug w tym réwniez zaliczek w poczet
dostaw oraz przedptat za szkolenia, prenumeraty itp. do czasu rozliczenia na podstawie faktury lub rachunku, wediug
poszczegdinych kontrahentéw. Po stronie Wn konta ksiggowane sg wszelkie naleznoéci z tytutu dostaw i zaliczek

w korespondencji z kontem 130, za$ po stronie Ma ksiegowania sa wszelkie zobowiazania w kerespondencji z kontami
zespolu 4" lub 310 oraz wplaty naleznosci. Konto moze wykazywaé dwa salda saldo Wn okreélajace stan naleznosci

i roszczen i saldo Ma okreslajace stan zobowliazan jednostki.

Ewidencja szczegbiowa do konta 201 powadzona jest wedlug kontrahentéw komputerowo. W celu sprawniejszego

ich rozliczenia wprowadza sig, w miare potrzeb, kolejne dopiski cyfrowe do konta 201 charakteryzujgce poszczegdinyc
kontrahentow. Uzgodnienia salda nastepuje na koniec kazdego miesigca do dnia 10 nastepnego missigca.”

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji naleznosci urzedu z tytutu dochodow budzetowych, z wyjatkiem naleznosci zahipotekowanyc!
ujmowanych na kencie 226. Na stronie Wn konta ujmuje sie przypisy naleznosci z tytulu dochoddw korespondencii

z konterm 750, za$ po stronie Ma ujmuje sie wplaty naleznosci w korespendenciji z kontem 130¢ oraz - w celu
tatwiejszego uzgodnienia sald — zwroty ksieguje sie po stronie MA (technicznie

zapisem czerwonym), za$ odpisy ze znakiem minus po stronie WN. Na koncie tym ujmowane sg naleznosci z tytuiu
podatkow. Zapisy tych nalezno$ci dokonuje sig w okresie sprawozdawczym na koniec kazdego kwartatu w oparciu

0 okresowe sprawozdania z ewidencji podatkowej | sprawozdania Rb 27 przekazane do urzedu z innych organow
podatkowych. Konto moze wykazywaé dwa salda: salde Wn okreslajgce stan naleznoéci netto z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma okreéla stan zobowigzan jednostki budzetowe] z tytutu nadpiat w dochodach budzetowych

223 Rozliczenia wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez urzad wydatkow budzetowych,

Na stronie Ma konta ujmowane sg okresowe przelewy $rodkéw na realizacje wydatkéw urzedu. Zapiséw dokonuje
sig w oparciu o wyciag bankowy w korespondencji z kontem 130, Dopuszcza sie dokument wewnetrzny polecenie
ksiggowania w przypadku dochodéw nie przelanych na koniec okresu sprawozdawczego do budzetu

w korespondencji z kontem 222. Po stronie Wn konta ujmuje sie przeksiegowania roczne zrealizowanych wydatkow
w korespondencji z kontem 800. Na koniec roku konto moze wykazywad saldo Ma, ktore oznacza stan

srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia lecz niewydatkowanych i niezwréconych do
konca roku, Wprowadza sig rozszerzenie konta 223 z cyfra 1, dia rozliczenia wydatkow budzetowych
niewygasajacych. Po stronie Ma konta 223-1 ujmowane s3 przelewy srodkéw na realizacje wydatkow
niewygasajacych okreslonych uchwatg Rady Gminy Uzgodnienie konta nastepuje na koniec kazdego miesigca do
dnia 10 nastepnego miesigca.

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu érodkéw europejskich

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych. Na stronie Wn konta
224 ujmuje sig wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie Ma - wartosé dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczene, w korespondencji z kontem 810, oraz wartosé dotacji 2wrdconych w tym samym roku

Do konta prowadzi sig komputerowo ewidencje szczegotowy umozliwiajgeg ustalenie wartosci przekazanych dotacji,
wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji (poprzez rozszerzenie zapisu ,224-" o kolejne cyfry).

Saldo Wn konta oznacza wartosé niewykorzystanych, nierozliczenych dotacji lub wartos¢ dotagji naleznych do zwrotu
w roku, w ktdrym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochoddw budzetowych, sg uimowane
na koncie 221.

225 Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji, podatkdw i nadptat w
rozliczeniach z budzetami. Po stronie Wn konta ujmowane sa rozliczenia z budzetami — odprowadzenia naleznych
podatkéw oraz dokonanych odliczen podatku w korespondencii z kontem 130 . Pa stronie Ma dokonuje sie naliczen
zobowigzan wobec innych budzetéw w korespondencij z kontem 231.

Konte moze wykazywaé dwa salda — saldo Wn okreslajace stan nzaleznosci od innych budzetéw i saldo Ma
okreslajgce stan zobowigzan urzedu wobec innych budzetéw. Ewidencja szczegolowa do konta prowadzona j

est komputerowo wedlug rozrachunkow z kazdym budzetem. Uzgodnienie konta nastepuje na koniec kazdego



miesiaca do dnia 10 nastepnego miesigca.

226 Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Konto stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci budzetowych lub diugoterminowych rozliczen z budzetem

w szczegdlnosci naleznosci z tytutu optat za wieczyste uzytkowanie , naleznosci zahipotekowanych, naleznosci

z tytulu prywatyzacji oraz innych ktérych termin zaptaty w decyzji okres$lono na ckres nastgpnych lat po roku

w ktérym nastgpito ksiegowanie decyzji. Na stronie Wn konta ujmowane sg oplaty za wieczysle uzytkowanie w
korespondencii z kontem 840 oraz inne dochody budzetowe przeksiegowane do zahipotekowanych w korespondencji
z kontem 221. Po stronie Ma ksieguje sie przeniesienie wartosci raty naleznej za dany rok budzetowy oraz ustanie
hipoteki i przeksiegowanie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 221. Konto moze
wykazywaé saldo Wn okresélajace wartos¢ diugoterminowych naleznosci — oplat za wieczyste uzytkowanie oraz
wartosci zahipotekowanych. Uzgodnienie konta nastepuje na koniec kazdego kwartaiu.

229 Pozostale rozrachunki publiczno-prawne

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow innych niz z budzetami w szczegéinosci rozrachunkéw z tytutu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Ma ksiegowane sg zobowigzania i zmniejszenia naleznosci z tytuiu
rozrachunkow publiczno prawnych w korespondencji z kontem 231, za$ po stronie Wn ujmowane sg dokonane
przelewy tych zobowigzan w korespondencji z kontem 130, jak réwniez zmniejszenie sig zobowigzan rozrachunkow.
Dopuszcza sie ksiegowanie na tym koncie wewnetrznym dokumentem

— poleceniem ksiegowania- jednak musi by¢ doktadnie opisane zdarzenie z powolaniem na numer dokumentu ktdrege
sprostowanie dotyczy. Konto moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn okreslajgce stan naleznesci z tytutu rozrachunkoy
a saldo Ma stan zobowigzan urzedu z tytutu rozrachunkéw publiczno prawnych. Ewidencja szczegotowa prowadzona
jest komputerowo wedlug klasyfikacji budzetowej oraz podmiotdw ktdrych rozliczenie dotyczy. Uzgodnienie

konta nastepuje na koniec kazdego miesigca do dnia 10 nastepnego miesigca.

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu wynagrodzen z pracownikami | innymi osobami fizycznymi {umowy

o0 prace, umowy o dzieto | umowy zlecenia lub umowy agencyjnej). Na stronie Wn konta ujmuje sie wyplaty pienigzne
lub przelewy wynagrodzen, warto$¢ wydanych $wiadczen pracownikowi nie zaliczanych do wynagrodzen i ewentualnie
udzielone zaliczki w poczet wynagrodzen. Po stronie Ma dokonuje sie naliczenia (zobowigzania)

urzedu z tytutu wynagrodzen. Konto moze wykazywaé dwa salda, saldo Wn okre$lajgce stan naleznosci z tytutu
wynagrodzen i saldo Ma okreslajace stan zobowigzan urzedu z tytulu wynagrodzen. Ewidencig analityczng,

prowadzi sig¢ komputerowo. Uzgodnienie konta nastepuje na koniec kazdege miesigca do dnia 10 nastgpnego
miesigca,

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z pracownikami innych niz wynagrodzenia w $zczegoInosci pobranych do
rozliczenia zaliczek oraz udzielonych pozyczek mieszkaniowych z ZFSS, w korespondencji z kontem 130 lub 135-1.
Po stronie Wn konta ujmuje sie wyplacone pracownikom zaliczki na zakupy towardw i ustug gotowkowych, delegacie,
inne naleznosci od pracownikéw oraz naleznosel z tytulu udzielonych pozyczek z ZFSS.

Po stronie Ma ewidencjonuje sie rozliczenie zaliczek w oparciuo przedstawione faktury, delegacje i rachunki, zwroty
zaliczek w oparciu o dowdd wptaty dotaczony do wyciggu bankowego oraz spiaty rat pozyczek mieszkaniowych.
Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Ma okreélajace stan zobowiazan urzedu wobec pracownikow lub saldo
W okreélajgce stan naleznosci i roszczen pracownikéw wobec urzedu. Ewidencja szczegolowa prowadzona jest
komputerowo wedlug zaliczkobiorcéw z podziatem na; pozyczki na cele mieszkaniowe z ZFSS (konto 234-1}
zaliczki jednorazowe i state (konto 234-2} Uzgodnienie konta nastepuje na koniec kazdego miesigca do dnia 10
nastepnego miesigca. Na koniec roku saldo Wn konta 234 oznacza stan zadtuzenia pracownikow z tytutu
udzielonych pozyczek mieszkaniowych,

240 Pozostate rozrachunki

Konto stuzy do ewidencii naleznosci, roszczen i zobowigzar nieobjetych kontami 201 — 234. W szczegélnosci ujmuje
sie tu pozostate rozrachunki z tytutu wynagrodzes w korespondencii z kontem 231 craz rozliczenia sum depozytowych
w korespondencji z kontem 139.

Konto moze wykazywaé dwa saldo, {j. saldo Wn okreslajace wartos¢ naleznoséci i roszczen oraz saldo Ma okreslajgce
stan zobowigzan z tytutu tych rozrachunkéw. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest komputerowo wedfug tytutow
rozliczen. Uzgodnienie konta nastepuje na koniec kazdego miesigca do dnia 10 nastgpnego miesigea.



290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie
wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, na stronle Ma zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 280 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci. To jest nowe brzmienie.

Konto stuzy do ewidencji odsetek od naleznosci przypisanych a niezaptaconych oraz odpiséw nalezno$ci watpliwych.
Zapisy dokonywane sa na koniec kazdego kwartatu w oparciu o sporzadzony wykaz ksiegowosci podatkowej odsetek
naleznych a niezaptaconych od przypisanych podatkéw i optat na koniec kwartatu w terminach sporzgdzania
sprawozdan RB 27. Ewidencje analityczna stanowig wydruki komputerowe naleznych odsetek w podziale na rodzaje
podatkéw | oplat oraz podatnikow, a takze naleznosci watpliwych w pedziale na kontrahentow. Uzgadnianie salda
nastepuje na koniec kazdego kwartatu do 10 dnia nastepnego miesigca nastepujgcego po kwartale.

310 Materialy

Konto stuzy do ewidencji zapasow materialow w szczegoinosci opatu, paliwa, materiatéw budowlanych oraz innych
nig przekazanych w dniu zakupu do uzytkowania. Na stronie Wn konta ujmuje sie zwigkszenia zapasow w wyniku
zakupu

w korespondenciji z kontem 130 lub nieodptatnego otrzymania w korespondenciji z kontem 800. Po stronie Ma
ksiggowane sa zmniejszenia w wyniku zuzycia lub wydania do uzytkowania w korespondencji z kontem 401

Konto wykazuje salde Wn okreslajace wartosé zapasdw urzedu w cenach netto zakupu. Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest w ksigzce magazynowe] wediug dziatalnosci oraz rodzaju materiatéw. Stan konta podlega na
dzien 31 grudnia kazdego roku uzgodnieniu z stanem przeprowadzonej inwentaryzacji materiatowej. Uzgodnienie
konta nastepuje na koniec kazdego miesigca do dnia 10 nastepnego miesigca.

Zespdt4 Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konto stuzy do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich

rozliczenie. Po stronie Wn konta ewidencjonowane sg poniesione koszty dziatalnosci biezacej oraz rozliczenia
zuzytych materiatéw w korespondenc]i z kontem 310. Po stronie Ma ewidencjonowane s3

zmnigjszenia kosztow. Uzgodnienie konta nastepuje na koniec kazdego miesigca do dnia 10

nastepnego miesigca. Na ostatni dzien roku saldo konta podlega przeksiegowaniu na wynik finansowy (konto 860},
co oznacza, ze konto nie wykazuje salda w zamknieciu rocznym.

Uzgednienie konta nastepuje na konieg kazdege miesigca do dnia 10 nastepnege miesiaca.

Ewidencje analityczng prowadzi sie komputerowo wediug podziatek klasyfikacji budzetowej. Ponadto ewidencja
analityczna powinna by¢ dostosowana do potrzeb plancwania, analizy i sprawozdawczosci. Dia

potrzeb sporzadzenia "Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant pordwnawczy)” przyjmuje sig
zasadyprzyporzgdkowania poszczegdinych paragrafow wydatkow do grup kosziow

wyoedrebnionych w wiw sprawozdaniu, przedstawione ponizej. Ponadto w miarg potrzeb wyodrebnia sig poprzez
dodanie do konta syntetycznego koncowki liczbowej, konta analityczne dziatajgce jak konto podstawowe, na ktdrych
ewidencjonuje sie:

400 Amortyzacja

Konto stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych od ktorych
odpisy umorzeniowe dokonywane sg wediug stawek amortyzacyjnych stopniowo.

Po stronie Wn ksiegowane odpisy amortyzacyine a po stronie Ma przeksiggowanie tych kosztéw na wynik finansowy
konta 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku sprawozdawczego.

401 Zuzycie materiatéw i energii

{np. koszty zuzycia surowcow, materiatdw, narzedzi, materiatdw biurowych, zakup czasopism, koszty

zuzycia energii elektrycznej, gazu, wody i innych nosnikow energii), tj. m. in. paragrafy klasyfikacji budzetowej:
421 Zakup materiatow | wyposazenia

422 Zakup srodkéw Zywnosci

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

426 Zakup energii

Pod datg 31 grudnia saldo konta przenosi sie na konto 860.

402 Ustugi obece
(np. koszty ustug: remontéw, napraw i konserwacji, transportowych, najmu i dzierzawy, doradezych, informatycznych,



analitycznych, eksperckich, pocztowych, bankowych, telekomunikacyjnych, zwigzanych z utrzymaniem czystosci
i ochreng, drukarskich, introligatorskich, powielania, kopiowania, sanitarnych, komunalnych, mieszkaniowych,
ttumaczenia, montazowych, instalacyjnych, w zakresie szkolenia, badania technicznego pojazdow,

itp.}, tj. m.in. na paragrafy kiasyfikacji budzetowe;j:

427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych

430 Zakup ustug pozostatych

433 Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu terytorialnego

435 Zakup ustug do sieci Internet

436 Optaty z tytutu zakupu usiug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej
437 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarne] publicznej sieci telefoniczne]
438 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia

439 Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki lokale i pomieszczenia garazowe,

Pod datg 31 grudnia saldo konta przenosi sie na konto 860.

403 Podatki i optaty (np. podatek akcyzowy, podatek od nieruchomoéci, $rodkdw

transportowych, podatek od czynnosci cywilnoprawnych opiaty o charakterze podatkowym, optata notarialna |
skarbowa i administracyjna, oplaty na rzecz PFRON, optaty za korzystanie ze $rodowiska, i manipulacyjne, itp ),
tj. m.in. paragrafy klasyfikacji budzetowej:

285 Wpiaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokoéci 2% uzyskanych wplywow z podatku rolnego

414 Wpiaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

443 Roézne optaty | sktadki

448 Podatek od nieruchomoéci

449 Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa

450 Pozostate podatki na rzecz budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego

451 Optaty na rzecz budzetu panstwa

452 Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytoriainego

Pod datg 31 grudnia saldo konta przenosi sie na konto 860.

404 Wynagrodzenia (koszty poniesione na wyptate wynagrodzen,

swiadczen w naturze lub ich ekwiwalenty; obejmuje koszty wynagrodzed i innych $wiadczen z tytulu umowy o prace,
umowy agencyjnej, umowy o dzielo oraz umowy-zlecenia),

tj. m.in. paragrafy klasyfikacji budzetowe;:

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

Pod data 31 grudnia saldo konta przenosi sie na konto 860.

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikow

(np. obciazajace pracodawce skladki emerytalng, rentowe, wypadkowe, skiadki na Fundusz pracy, odpisy na
ZFSS, wartos¢ umundurowania (jezeli obowiazek jego noszenia wynika z obowiazujgcych ustaw), wydatki zwigzane
z ochrong zdrowia pracownikow (koszty obowigzkowych badan lekarskich), wydatki na BHP (srodki ochronne
i higieny osobistej, odziez ochronna i robocza), pozostate Swiadczenia)

tj. m.in. paragrafy klasyfikacji budzetowsj:

302 Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen

411 Skiadki na ubezpieczenia spoleczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

428 Zakup ustug zdrowotnych

444 Qdpisy na zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych

470 Szkolenia pracownikow nie bedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilne,

Pod datg 31 grudnia saldo konta przenosi sie na konto 860,

409 Pozostale koszty rodzajowe



(inne koszty operacyine, ktore nie kwalifikujg sie do ujgcia na kontach od 401 do 405, np.: koszty

ubezpieczen majatkowych | osobowych (sktadki pracone wg polis ubezpieczeniowych), koszty reprezentacji oraz
reklamy, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ryczaitéw za uzywanie samochodow do
celow stuzbowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy, odprawy posmierine wyptacone czionkom rodzin
zmartych pracownikow),

tj. m.in. paragrafy klasyfikacji budzetowej:

303 Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych

441 Podrdze stvzbowe krajowe

442 Podrdze stuzbowe zagraniczne

443 Rdzne oplaty i skladki

459 Kary i odszkodowanie wyplacane na rzecz osob fizycznych i inne,

Pod data 31 grudnia salde konta przenosi sig na konto 860.

490 Rozliczenie kosztéw

Kente stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia ujgto na kontach 401-408,

a ich wartosé zostata odlozona do rozliczenia w pozniejszym okresie, oraz rozliczenia tych kosztow w nastgpnym
okresie w korespondencji z kontem 640. Po stronie WN ujmuje sie przypadajace na dany okres koszty rozliczane
w czasie, ktére poniesiono w poprzednich okresach. Po stronie MA ujmuje sig koszty poniesione w danym okresie
a pozostawione do rozliczenia w nastepnych okresach. Pod datg 31 grudnia saldo konta 490 przenosi sig na konto
860.

640 Rozliczenie migdzyokresowe kosztéow

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dotyczacych przysziych okresow sprawozdawczych (rozliczen migdzyokresowych
czynnych) lub prawdopodobne koszty przyszlych okresow, ktorymi obciazono koszty dziatalnosci biezacego okresu.
Na stronie WN ujmuje sie koszty poniesione w okresach sprawozdawczych, a dotyczace przysziych okresdw oraz
koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktdre w poprzednich okresach utworzono rezerwy. Na stronie MA
ksieguje sig prawdopodobne w przysztych okresach koszty, ktére zaliczono z wyprzedzeniem Konto 640 moze
wykazywac 2 salda moze wykazywaé dwa salda: saldo WN wyraza koszty przyszilych okresOw i jest ujmowane w
aktywach bilansu, saldo MA wyraza prawdopodobne przyszie zobowigzania zwigzane z dziatalnoscig biezacego
okresu, ktore wykazuje sie w pasywach bilansu jako rezerwy na zobowigzania. Typowe zapisy strony WN konta 640
Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozliczenia w .

przysziych okresach — konto przeciwstawne 490

Typowe zapisy strony MA konta 640

Cdpisanie kosztow rozliczanych w czasie — konto przeciwstawne 480

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie WN konta 720 ujmuje sig
odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie MA konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow
budzetowych . Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddw

z tytutu dochodoéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
naleznosci

dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest prowadzona wediug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy. Na kofcu roku obrotowege saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

760 Przychody finansowse

Konto stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiacych dochodow budzetowych. Na stronie Ma ujmuje
sie przychody z tytutu operaciji finansowych m.in. przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody

z udzialow i akeji, dywidendy, odsetki od udzielonych pozyczek. Ewidencja szczegotowa powinna zapewnic
wyodrebnienie przychedéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki od pozyczek i zaptacane odsetki za zwloke od naleznoéci. Na koficu roku obrotowegoe przenosi sig przychody
finansowe na strong MA konta 860.



751 Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie WN konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartose
sprzedanych akgcji, udziatow i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacii, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki
za zwicke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji i inne.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych- zarachowanie odsetek od pozyczek i odsetki za zwioke od zobowigzan. Na koniec roku obrotowego
przenosi sig koszty operacji finansowych na strone WN konta 860,

760 Pozostate przychody operacyjne

Konte 780 stuzy do ewidencji przychoddw nie zwigzanych bezposrednio ze zwykia dziatalnoscia jednostki, w tym
wszelkich innych przychodow niz podiegajace ewidenciji na kontach 720 i 750. Na stronie MA konta ujmuje sig m.in.
przychody ze sprzedazy érodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji, pozostate przychody
operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegoinosci odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania,
kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe,

Zmnigjszenie stanu produktéw korespondencji ze strona WN konta 480. W korcu roku obrotowego przenosi sie
pozostate przychody operacyjne na strone MA konta 860, w korespondenciji ze strona WN konta 760.

761 Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow nie zwiazanych bezposérednio ze zwykia dziatalnoscig jednostki, W szczegdlnosc
na stronie WN konta 761 ujmuje sie : koszly osiagniecia pozostatych przychodow w wartosdci cen zakupu lub nabycia
materiatow, pozostale koszly operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegolnosci kary, odpisane, przedawnione,
umorzone i niesciggalne naleznoécei, odpisy aktualizujgce od naleznoéci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego craz nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe. Konto 761 stuzy réwniez w jednostkach
ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 | 490.

W korncu roku obrotowego przenosi sig: na strone WN konta 490 koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikow
majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong MA konta 761,

Na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne w korespondencji ze strong MA konta 761. Na koniec roku konto
761 nie wykazuje salda.

770 Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujgcych
poza dziatalnoscig operacyjng jednostki | nie zwiazanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma konta
770 ujmuje sie w szczegolnosci: przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie WN konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.
W konicu roku obrotowego przenosi sig zyski nadzwyczajne na strone MA konta 860.

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

771 Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkdw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych
poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie zwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie WN konta
771 uimuje sig poniesione straty nadzwyczajne. Na stronie MA konta 771 ujmuje si¢ karekly zmnigjszenia) strat
nadzwyczajnych. W koicu roku obrotowego przenosi sig zyski nadzwyczajne na strone WN konta 880.

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

800 Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidenciji rdwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian. Po stronie Wn ujmuje
sie zmniejszenia funduszu, po stronie Ma jego zwigkszenia. Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegdInosci wplyw
dotacjii srodkow na finansowanie inwestycji, réznice z aktualizacji $rodkow trwatych, niecdplatne otrzymanie $rodkow
trwalych, przeksiggowanie ped datg sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw budzetowych ujetych na
koncie 223, przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860, rowniez nieodptatnie otrzymane $rodki trwate lub zakupione, aktywa przejete od
zlikwidowanych (potaczonych jednostek). Po stronie Wn ujmuje sie pod datg zatwierdzenia sprawozdania
finansowego straty bilansowe;



z konta 860, przeksiegowanie zrealizowanych dochoddw z konta 222, przeksiggowanie w koncu roku obrotowego
dotacji z budzetu i $rodkdw budzetowych na inwestycje z konta 810, pokrycie amertyzacji podstawowych srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, réznice z aktualizacji srodkéw trwalych, wartosé nieodplatnie
przekazanych i sprzedanych $rodkow trwatych i inwestycji, pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych)
jednostek Konto wykazuje saldo Ma okreslajace stan funduszu jednostki.:

810 Dotacje budzetowe, ptatnoéci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
Konto 810 stuzy m.in. do ewidencji dotacji budzetowych, oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta ksieguje sie rownowartosé dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone w korespondencil z kontem 224 oraz réwnowartos¢ dokonanych wydatkow na inwestycje jednostki
UG w kerespondencji z kontem 800-3. Po stronie Ma ewidencjenowane sg zwroty dotacji przekazanych w tym
samym roku budzetowym oraz nastepuje przeksiegowanie salda na koniec roku obrotowego na konto 800.
Ewidencja szczegolowa prowadzona jest komputerowo w podziale na zadania. Uzgodnienie konta nastgpuje na
koniec kazdego miesigca do dnia 10 nastepnego miesigca.

Na koniec rcku kanto to nie wykazuje salda.

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw w szczegolnosci oplat za wieczyste
uzytkowanie. Po stronie Wn konta ujmowane sg rozliczenia zwigzane z zaliczeniem

przychodow do roku obrotowego zas po stronie Ma naliczenia decyzji z przychodami przysziych okreséw i zwigkszeniz
tych rozliczen. Konto moze wykazywadé saldo Ma okreélajgce stan rozliczen migdzyokresowych przychoddw.
Ewidencja szczegblowa prowadzona jest w ksigzce kontowej wedtug podmiotéw | tytutdw migdzyokresowych
przychodéw. Uzgodnienie konta nastepuje na koniec kazdego miesiaca do dnia 10 nastepnego miesigca.

851 Zaktadowy fundusz swiadcze socjalnych

Konto stuzy do ewidenc]i obrotéw w tym zwiekszen i zmniejszen funduszu. Srodki tego funduszu sa gromadzone na
wyodrebnionym rachunku bankowym. Po stronie Ma konta ksiegowane sg zwiekszenia funduszu z tytulu
dokananych przelewdw z budzetu jednostki w korespondencji z kontem 135-1, w terminach okreslonych w przepisach
szczegolowych. Ksiegowanie odbywa sig na podstawie wyciagow bankowych. Po stronie Wi tego konta ksiggowane
sq wyplaty srodkdw w korespondencii z kontem 135-1 oraz inne zmniejszenia. Na koniec roku konto wykazuje saldo
Ma okreslajace stan funduszu. Ewidencia szczegdtowa funduszu prowadzona jest na kartach i umozliwia
wyodrebnienie stanu zwiekszen w ciagu roku obrotowego oraz wysoko$¢ poniesionych kosztow. Uzgeodnienie konta
nastepuje na koniec kazdego miesiaca do dnia 10 nastepnego miesiaca za miesigc poprzedni.

860 Wynik finansowy

Konto 860 siuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. W koricu roku obrotowego na stronie WN konta 860
umuje sie sume m.in.:

1) peniesionych kosztow, w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,

2) zmniejszenia rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencii z kontem

490, 3) kosztow operacii finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow operacyjnych,

w korespondenc)i z kontem 761,

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

Na stronie MA konta 880 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1)sume uzyskanych przychodéw, korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

2) zwiekszenia stanu rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondenc]i z
kontem 490,

J)zyskow nadzwyczajnych w korespendencji z kontem 770

Saldo konta 860 okresla na koniec roku wynik finansowy jednostki:

saldo Wn ckreéla strate netto a saldo Ma zysk netto. Saldo podlega przeniesieniu w nastepnym roku ped datg
zatwierdzenia sprawczdania przeksiggowaniu na konto 800,

KONTA POZABILANSOWE

980 Plan finansowy wydatkdw hudzetowych

Kont stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:



1) rownowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych,

2) warto$é planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizaci

w roku nastepnym,

3) wartosc planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona komputerowo w szczegdlowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych. Konte 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niswygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta ujmuje sig:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegdtowa do konta 984 prowadzi sie w szczegdlowosct planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych, Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biszacego

Konto stuzy do ewidenciji zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki danego roku
budzetowego. Po stronie Wn konta uimuje sie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego réwnowarto$¢ dokonanych
wydatkéw budzetowych oraz réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty

wydatki roku nastepnego (przeksiggowanie 31 grudnia z konta 998 na strone MA konta 999.

Po stronie Ma ujmuje sie:

- umowy o dostawy towardw lub wykonanie usiugi ptatne w danym

roku, wraz z zawartymi aneksami,

- umowy o dostawy towarow lub wykonanie ustugi ptatne w latach

nastepnych,

- wartosé rocznych wynagrodzen wynikajacych z zawartych umow

¢ prace oraz narzuty na wynagrodzenia,

—wartosé swiadczen przyznanych na podstawie wydanych decyzji

administracyjnych,

— podatki i opfaty administracyjne,

- postanowienia, akty netarialne,

- faktury, rachunki za wykonane ustugi, dostawy towaréw, dla

ktdrych nie stosuje sie ustawy-Prawo zaméwien publicznych,

- niezaptacone do dnia sprawozdawczego (faktury nicobjete

wczesniej zawartymi umowanmi),

— koszly podrozy stuzbowych

Pod data 31 grudnia dokonuje sie na stronie Ma wyksiegowania zaangazowania w kwotach stanowigcych roznice
pomiedzy planem finansowym a wydatkami zrealizowanymi. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest kemputerowo
w szczegolowosci klasyfikacji budzetowei.

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow przyszlych lat oraz wydatkéw niewygasajgcych, ktore
maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie Wn ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich a obcigZzajacych plan finansowy roku biezacego. Po stronie Ma ujmuje si¢
wysoko$é zaangazowanych wydatkéw lat przysztych na podstawie zawartych umow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest komputerowo wediug klasyfikacji budzetowe].

Na koniec roku konto to moze wykazywac salde Ma okreslajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat
przysztych.

Powyzszy plan kont moze byé w trakcie stosowania uzupetniany, jezeli wynika to z potrzeb operacji finansowych iub
o lie zachodzi konieczno$¢ dostosowania kont do wymogow finansdw publicznych.

W przypadku zmian polegajgcych na rozszerzeniu konta syntetycznego o kolejne cyfry lub opisy

i nazwy zmiany takie nie wymagajg formy pisemne;j. '
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