\

WOJT GMINY
Nowy Korczyn

woj. Swigtokrzyskie ZARZADZENIE NR 26/2011

Wojta Gminy Nowy Korczyn
Z dnia 21 marca 2011 roku

W sprawie korzystania z telefonow stacjonarnych i komorkowych przez pracownikéw
Urzedu Gminy w Nowym Korczynie.

Na podstawie art. 68 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych zarzadza sig, co nastepuije:

§ 1
Telefony stuzbowe znajdujace sie w pomieszczeniach wykorzystywanych przez
pracownikow w zwigzku z wykonywang prace, stuza wylgcznie do przeprowadzania
rozmoéw telefonicznych zwigzanych z obowigzkami pracowniczymi. Potgczenia
prywatne sa mozliwe jedynie w szczegdinie uzasadnionych przypadkach.

§2
1. Pracownikom korzystajgcym ze stuzbowych telefonow komorkowych przyznaje sie
miesieczne limity finansowe na korzystanie z telefonéw do celow stuzbowych (w
kwocie nie przekraczajacej kosztow abonamentéw). Limity okreslone zostang
odrebnie dla kazdego pracownika.
2. Na przyznany limit finansowy rozméw sktada si¢ miesieczna optata za abonament
i potaczenia telefoniczne, tacznie z obowigzujacym podatkiem VAT,
3. W przypadkach szczegolnych uzasadniajgcych potrzebe korzystania z telefonu
komérkowego po wyczerpaniu limitu, koszty rozméw stuzbowych przeprowadzonych
ponad limit zostang uwzglednione.
4. Potaczenia telefoniczne wykazane w fakturach VAT potwierdzajg wtasnorecznym
podpisem uzytkownicy telefondw komorkowych, zaznaczajgc, ktére rozmowy byty
rozmowami prywatnymi.
5. Ptatne prywatne potaczenia telefoniczne wykonywane z telefondw stacjonarnych
podlegajg ewidencjonowaniu wg schematu: numer telefonu, dtugo$¢ potaczenia,
N~ pracownik realizujacy potgczenie. Do prowadzenia ewidencji zobowigzani sq
pracownicy korzystajacy z telefonéw.

§3
1. Po kazdym okresije rozliczeniowym za wykazane przez uzytkownikow telefonow
pofaczenia prywatne, pracownicy obcigzani bedg wg aktualnego cennika potaczen
telefonicznych.
2. Rozliczenie finansowe nalezno$ci, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpowaé bedg
poprzez potracenie z miesiecznego wynagrodzenia za zgodg pracownika, na
podstawie zestawienia sporzgdzonego przez Referat Finansowy.

§4
Zarzadzenie przedstawione zostanie kazdemu pracownikowi celem zapoznania sie z
jego trescia.
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§. 5.

Wykonanie Zarzadzenia zleca sie wszystkim pracownikom Urzedu Gminy w
/ Nowym Korczynie.

§.6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powziecia.
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