ZARZADZENIE Nr 3
WOJITA GMINY Nowy Korczyn
z dnia 04.01.2011r.

w sprawie powierzenia spraw Zast epcy Wojta

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 ze zm.) i art. 3" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 1998 r. Nr

21, poz. 94 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:
§1.

powierzam Panu Piotrowi Strach — Zastepcy Woéjta prowadzenie w imieniu Wéjta nastepujacych spraw

Gminy:

1) kierowanie biezacg pracg Urzedu Gminy,

2) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy, w tym
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie kar porzadkowych -
upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang
stosunkdéw pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

3) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy,

4) prowadzenie spraw nalezacych do kompetencji Wéjta Gminy z wytgczeniem spraw zastrzezonych do
wytacznej kompetencji Wéjta.

5) podpisywanie bez koniecznosci konsultacji dokumentéw w sprawach:

- delegacji pracowniczych,
- potwierdzenie wtasnorecznosci podpisu,
- poswiadczenia za zgodnos$é z oryginatem,
- zlecen dot. zakupu.
6) dokonywania czynnosci w zakresie:
- sprawozdan do GUS,
- zawieranie umow o praktyki uczniowskie,
- zawieranie umoéw o staze absolwenckie,
- zawieranie umow o roboty publiczne, interwencyjne.
- zatwierdzenie do wyptaty dokumentu (sprawdzonego pod wzgledem rachunkowym,

formalnym i merytorycznym).



- zatwierdzone do wyptaty dowody stanowig podstawe wypftaty,

- zatwierdzenie dokumentu do wyptaty,

7) podpisywanie zaswiadczen w sprawach:
- wysokosci wynagrodzen pracownikow,
- Swiadectw pracy,

- 0 stanie majgtkowym oraz innych dokumentéw dot. pracownikéw urzedu,

§2.

Upowaznienia o ktérym mowa w § 1 udziela na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwilg cofniecia

upowaznienia lub odwotania upowaznionego pracownika ze stanowiska.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



